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Ивановская область

Верхнеландеховский муниципальный округ
 А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я  

ВЕРХНЕЛАНДЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 12.10.2026   №  351 – п

пос. Верхний Ландех

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной и в муниципальной собственности, свободного от застройки, без проведения торгов 
(в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»,              от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                 и муниципальных услуг», постановлением администрации Верхнеландеховского муниципального района от 30.11.2010 № 254-п                            «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося                       в государственной неразграниченной и в муниципальной собственности, свободного от застройки, без проведения торгов (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)» (прилагается).

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Уставом Верхнеландеховского муниципального округа и разместить на официальном сайте администрации Верхнеландеховского муниципального округа.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

И.о.Главы Верхнеландеховского 
муниципального округа                                              
       О.В.Купоросова
Утвержден
 постановлением администрации 
Верхнеландеховского
муниципального округа

от  12.10.2026 № 351  - п
(приложение)
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося 
в государственной неразграниченной и в муниципальной собственности, свободного от застройки, без проведения торгов 
(в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)»
Раздел I. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной и в муниципальной собственности, свободного от застройки, без проведения торгов (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)» (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010                  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.1.2. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или их уполномоченными представителями (далее - Заявители) и Администрацией Верхнеландеховского муниципального округа (далее - Администрация), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной                        и в муниципальной собственности, свободного от застройки, без проведения торгов (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)» (далее - муниципальная услуга).

1.1.3. Заявители имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.

Подраздел 2. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги
1.2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы Администрации, осуществляется:

1) В Администрации:

- в устной форме при личном обращении в установленные дни приема граждан;

- с использованием телефонной связи;

- по письменным обращениям.

2) Посредством размещения информации на официальном сайте Администрации Верхнеландеховского муниципального округа - https://vlandeh-admin.ru (далее - официальный сайт) – Муниципальные услуги -> Административные регламенты.

3) Посредством размещения информации на информационных стендах                       в Администрации.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график работы, номера телефонов, адреса официального сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы заявлений.

1.2.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по телефону структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, - отдела земельно-имущественного отношений и градостроительства администрации Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области (далее - Отдел): 8 (49349) 2-11-79.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники, в рамках своей компетенции, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций. Ответ на телефонный звонок должен начинаться информацией о названии учреждения (органа, предоставляющего муниципальную услугу), фамилии, имени и отчестве работника, принявшего телефонный звонок. Рекомендуемое время телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут. При невозможности работника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другого работника. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты Заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.
1.2.3. Прием заявлений и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в Муниципальном бюджетном учреждении «Верхнеландеховский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои Документы» (далее-МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы») по адресу: Ивановская область, Верхнеландеховский округ, п.Верхний Ландех, ул.Комсомольская, д.6,  в соответствии с графиком приема граждан, телефон для записи:  8 (49349)2-11-79;
- в Администрации, как при личном обращении, так и посредством почтового отправления с уведомлением о вручении документов, по адресу: Ивановская область, Верхнеландеховский округ, п.Верхний Ландех, ул.Советская, д.12: 
понедельник - четверг: с 08:00 до 17:00, 
пятница: с 08:00 до 16:00, 
обед: с 12:00 - 13:00;

суббота, воскресенье: выходные.

Подраздел 3. Круг заявителей
1.3.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - Заявитель).
1.3.2. От имени Заявителей заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать, а также получать результат муниципальной услуги                         их представители, действующие на основании документа, подтверждающего полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации                      (далее - Представитель).
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной и в муниципальной собственности, свободного от застройки, без проведения торгов (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)».

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области и осуществляется через структурное подразделение: Отдел земельно-имущественных отношений и градостроительства Администрации Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области (далее - Отдел).

Подраздел 3. Результат предоставления
муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления услуги являются:
1) принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование;

2) выдача или направление Заявителю постановления и проекта договора аренды или купли-продажи земельного участка, на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования земельным участком;

3) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

4) возврат Заявителю документов.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке. Выдача документов по результатам рассмотрения заявлений осуществляется в Администрации по адресу: Ивановская область, Верхнеландеховский округ, п.Верхний Ландех, ул.Советская, д.12,                                            в соответствии с графиком выдачи документов:

- понедельник: 15.00 - 17.00.
- четверг: 09:00 - 11:00;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением;

- через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее - ЕПГУ);

- на адрес электронной почты.

2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.4. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения автоматически формируется и направляется Заявителю (Заявителям) в личный кабинет на ЕПГУ.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимально допустимое время предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 (двадцати) календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.2. В случае подачи Заявителем документов через МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы», срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы» полного пакета документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, в Администрацию.

Подраздел 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.5.1.  Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:

1) Заявление по форме, установленной приложением к настоящему Административному регламенту. В заявлении указываются:
- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица),             а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика,                                   за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается                   на нескольких видах прав;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

-почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы                                на ЕПГУ без необходимости дополненной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя (Представителя Заявителя).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя (Представителя), формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА (Единой системе идентификации и аутентификации) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

3) Документ, подтверждающий полномочия Представителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за получением услуги Представителем). В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ указанный документ, выданный Заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица,                           а документ, выданный Заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса                                      с приложением файла открепленной усиленной квалификационной электронной подписи в формате sig.

4) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо.

5) Документы, подтверждающие право Заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

6) Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

Заявителю не может быть отказано в приеме дополнительных документов.

2.5.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

1) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).

2) Сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица                     (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем.

2.5.3. Требования к форматам заявлений и иных документов, предоставляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Электронные документы предоставляются в следующих форматах:

1) xml - для формализованных документов;

2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта);

3) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

4) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа                          в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов и соблюдением определенных требований:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны:

- обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;

- документы, содержащие структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, должны обеспечивать переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 3 Гб.

2.5.4. Заявитель вправе подать заявление об оставлении запроса без рассмотрения до момента регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Отзыв заявления осуществляется путем представления Заявителем в МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы» либо в Администрацию                          (в зависимости от места подачи заявления) письменного заявления в свободной форме о прекращении рассмотрения заявления и возврате ранее представленных документов, либо направления такого заявления по почте по адресу Администрации.

Прекращение рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и возврат документов осуществляются в срок не более 5 рабочих дней с момента предоставления Заявителем соответствующего заявления.
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
2.6.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) Отсутствие у Администрации полномочий по рассмотрению заявления.

2) Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное).

3) Представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.5.1. подраздела 5 раздела 2 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4) Представленные документы утратили силу на момент обращения                            за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения                       за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом).

5) Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6) Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги.

7) Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами.

8) Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

9) Заявление о предоставлении муниципальной услуги не подписано уполномоченным лицом.

10) С заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.

2.6.2. Отказ в приеме документов по основаниям, указанным в подпункте 2.6.1. подраздела 6 раздела 2 настоящего Административного регламента,                            не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию                               за получением муниципальной услуги.
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.7.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права                            на приобретение земельного участка без проведения торгов.

2) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

3) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных                             в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения).

4) На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам,                              за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этого здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также в случаях, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

5) На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением                                  о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этого здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.

6) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте                          и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении                                  о предоставлении земельного участка.

7) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, в случае если Заявитель обратился с заявлением                             о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование                   на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования.

8) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой                       с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории,                          за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник объекта незавершенного строительства, расположенного на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка.

9) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой                         с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого                     с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории,                              за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов.

10) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии                        с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если                           с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо,                          с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов.

11) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в установленном законодательством порядке.

12) В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

13) В отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении, опубликовано и размещено в установленном законом порядке извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд.
14) Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении                            о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории.

15) Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении                                   о предоставлении земельного участка.

16) Испрашиваемый земельный участок включен в утвержденный                              в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности                           и временно не используемых для указанных нужд, в случае если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

17) Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

18) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и                                 с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,                                        не уполномоченное на строительство этих объектов.

19) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения                             в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением                                о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное                              на строительство этих здания, сооружения.

20) Предоставление земельного участка на заявленном виде прав                           не допускается.
21) В отношении земельного участка, указанного в заявлении                                    о предоставлении, не установлен вид разрешенного использования.
22) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель.

23) В отношении земельного участка, указанного в заявлении                                  о предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением                                    о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.

24) Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд                           и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка                                не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят,                           за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

25) Границы земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

26) Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

27) С заявлением о предоставлении земельного участка, включенного                      в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства                      в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

28) Земельный участок, указанный в заявлении, является земельным участком, входящим в утвержденный перечень земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления гражданам Российской Федерации, имеющим трех и более детей, иным гражданам в соответствии с законами Ивановской области от 31.12.2002 № 111-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность гражданам Российской Федерации» и от 04.03.2024 № 1-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков на территории Ивановской области отдельным категориям граждан за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции».

29) В отношении испрашиваемого земельного участка в Администрацию поступила информация о судебном разбирательстве.
Подраздел 8. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 9. Срок ожидания в очереди при обращении
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
Подраздел 10. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.10.1 Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в Администрации в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного через ЕПГУ и поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день или в нерабочее время, осуществляется в рабочий день, следующий за днем подачи.
Подраздел 11. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга
2.11.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Прием Заявителя для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации, либо специалистами МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы» согласно графику приема граждан.

Рабочее место специалиста Администрации оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

Рядом с помещением для предоставления муниципальной услуги предусматривается размещение места для ожидания, оборудованного стульями и информационным стендом. Места для заполнения заявлений (и иных документов) расположены в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга. Места для заполнения заявлений должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей, оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений.

На информационном стенде, расположенном рядом с входом в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:

- образцы заполнения заявлений;

- перечень документов для получения муниципальной услуги.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

6) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами;

7) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здания, помещения), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

8) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Подраздел 12. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги
2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка специалистов Отдела;

- высокая культура обслуживания Заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
Подраздел 13. Иные требования, в том числе
учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления
муниципальных услуг в электронной форме
2.13.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и в МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы».
2.13.2. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги с приложенными документами в электронном виде через ЕПГУ. В указанном случае заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- формирование заявления;

- прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

2.13.3. Информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного при личном обращении или направленного почтой, Заявитель может получить по телефону или на личном приеме. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через ЕПГУ Заявитель может получить информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ.

2.13.4. В целях организации предоставления муниципальной услуги                      МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы» осуществляются следующие полномочия:

- консультирование Заявителей по процедуре получения муниципальной услуги;
- представление интересов Заявителя при взаимодействии с Администрацией;

- представление интересов Администрации при взаимодействии с Заявителем;

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.5. Перечень информационных систем, используемых при предоставлении муниципальной услуги:

- портал пространственных данных «Национальная система пространственных данных».
2.13.6. Права Заявителя, являющегося в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, при получении муниципальной услуги:
2.13.6.1. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся Заявителем, реализация права на получение результатов предоставления государственной или муниципальной услуги                        в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа                            на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся Заявителем. В этом случае Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного                         на получение результатов предоставления соответствующей услуги                                       в отношении несовершеннолетнего.

2.13.6.2. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если Заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.13.6.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, не являющемуся Заявителем, осуществляется способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4.1 подраздела 4 раздела 2 настоящего Административного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010                          № 210-ФЗ.
2.13.7. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Подраздел 1. Исчерпывающий перечень
административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги, поступивших от Заявителя, - не более              3 дней;

2) рассмотрение заявлений, документов и межведомственное информационное взаимодействие - не более 5 дней;

3) принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование - не более 10 дней;

4) выдача либо направление Заявителю результата муниципальной услуги - не более 2 дней.
Подраздел 2. Описание административных процедур
3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги:

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, поступивших от Заявителя при личном обращении                      в Администрацию или посредством почтовой связи на бумажном носителе                    с уведомлением, поданных через МБУ «Верхнеландеховский МФЦ                             «Мои Документы» или в форме электронных документов, направленных посредством ЕПГУ.

2) Прием Заявителей ведется в порядке живой очереди согласно графику приема граждан, указанному в пункте 1.2.3 подраздела 2 раздела 1 настоящего Административного регламента.
Заявитель или его Представитель представляет в Администрацию заявление по форме, установленной приложением к настоящему Административному регламенту.

3) Специалист Администрации, осуществляющий прием, выполняет следующие административные действия:

- осуществляет прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет предъявленный Заявителем документ, подтверждающий личность Заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, готовит и заверяет копию предъявленного документа, приобщает к поданному заявлению.

4) После проверки предоставленных документов заявление регистрируется в соответствии с пунктом 2.10.1 подраздела 10 раздела 2 настоящего Административного регламента.
5) При поступлении заявления в электронном виде специалист Администрации, осуществляющий прием заявления, выполняет следующие административные действия:

- проверяет, подписано ли заявление в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;
- проверяет подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

- в случае, если заявление в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист Администрации направляет Заявителю автоматически сформированное уведомление об отказе в приеме документов в электронном виде, подписанное квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, по основаниям, предусмотренным пунктом 2.6.1. подраздела 6 раздела 2 настоящего Административного регламента;

- в случае если заявление в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 2.10.1 подраздела 10 раздела 2 настоящего Административного регламента, и передаются для работы специалисту Администрации, уполномоченному на рассмотрение документов.

3.2.2. Рассмотрение заявления и документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги, направление межведомственных запросов, оформление результата муниципальной услуги:

1) Рассмотрение заявлений осуществляется в порядке их поступления.

2) Специалист Администрации проверяет правильность заполнения заявления и комплектность документов.

3) В течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления Администрация возвращает заявление Заявителю, если оно не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.5.1 подраздела 5 раздела 2 настоящего Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или                        к заявлению не приложены документы, предоставляемые Заявителем                                  в соответствии с пунктом 2.5.1. подраздела 5 раздела 2 настоящего Административного регламента. При этом Заявителю должны быть указаны причины возврата заявления.

4) В случае отсутствия у Заявителя документов, предусмотренных пунктом 2.5.2 подраздела 5 раздела 2 настоящего Административного регламента, Специалист Администрации в течение 5 (пяти) рабочих дней                         с момента поступления на рассмотрение документов запрашивает их в рамках межведомственного информационного взаимодействия путем направления межведомственного запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» в следующие органы (организации):

- в Федеральную налоговую службу Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.
Документы, поступившие в порядке межведомственного информационного взаимодействия, приобщаются к заявлению.
3.2.3. Принятие решения о предоставлении земельного участка                                  в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование:

1) После получения необходимых для оказания муниципальной услуги сведений, в том числе в порядке межведомственного взаимодействия или                   в случае самостоятельного предоставления Заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.5.2. подраздела 5 раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист Администрации осуществляет принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование                      и подготовку проекта договора купли-продажи, договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком.

При заключении договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком без проведения торгов срок этого договора устанавливается с учетом положений пункта 8 статьи 39.8, пункта 3 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
2)  При наличии установленных пунктом 2.7.2. подраздела 7 раздела 2 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги                                     с обоснованием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3.1. подраздела 3 раздела 2 настоящего Административного регламента, осуществляется в соответствии с графиком приема граждан, указанным в пункте 2.3.2. подраздела 3 раздела 2 настоящего Административного регламента, и способом получения, указанным в заявлении:

1) при личной явке. Выдача документов по результатам рассмотрения заявлений осуществляется в Администрации по адресу: Ивановская область, Верхнеландеховский округ, п.Верхний Ландех, ул.Советская, д.12,                                 в соответствии с графиком выдачи документов:

- понедельник: 15.00 - 17.00,

- четверг: 09:00 - 11:00;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением с уведомлением;

- через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее - ЕПГУ);

- на адрес электронной почты.
Приложение 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка, 
находящегося в государственной неразграниченной 
и в муниципальной собственности, свободного от застройки, 
без проведения торгов (в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)»

кому ________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

от кого: ________________________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

________________________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

данные документа, удостоверяющего личность, контактный

телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации,

адрес фактического проживания уполномоченного лица)

Заявление

о предоставлении земельного участка без проведения торгов

Прошу предоставить земельный участок, с кадастровым номером _____________ площадью ____________кв.м. категории земель: _____________, вид разрешенного использования ___________________, расположенный по адресу:  ___________________________________________________
                                                    (указать адресные ориентиры земельного участка)

Цель использования земельного участка: 
_____________________________________________________________

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 

_______________________________________________________________
(указать  основания в  соответствии с п. 2 ст. 39.3 / ст. 39.5 / п. 2 ст. 39.6 / 39.9/  п. 2 ст.39.10  Земельного кодекса РФ/ другое)

Вид права   ___________________________________________________

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)
сроком на  –  ___________________________________________________ 
                                (при предоставлении в аренду, безвозмездное пользование)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных, муниципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных, муниципальных нужд: 
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного   участка, в   случае если испрашиваемый   земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: 
Кадастровые   работы   по   установлению   границ   земельного участка произведены.    
Заявитель(ли) своей подписью подтверждает(ют), что предоставленные   в Администрацию документы подлинны   и соответствуют действительности. Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.

Список прилагаемых документов (документы перечисляются и указывается количество листов в них):

1) 
_________________________________________________________________

"___"____________20__ г.    _________      _________________________
