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Ивановская  область

Верхнеландеховский  муниципальный  округ
  А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

 ВЕРХНЕЛАНДЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  01.07.2026   № 255 - п

пос. Верхний Ландех

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения                    на пересадку деревьев и кустарников на территории Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области» (прилагается).
2. Отменить:

- постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 06.11.2019 № 415-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Верхнеландеховского городского поселения»;
- постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 15.01.2021 № 15-п «О внесении изменения в постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 06.11.2019 № 415-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Верхнеландеховского городского поселения»;

- постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 12.04.2021 № 115-п «О внесении изменения в постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 06.11.2019 № 415-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Верхнеландеховского городского поселения»;

- постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 18.06.2024 № 243-п «О внесении изменения в постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 06.11.2019                       № 415-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Верхнеландеховского городского поселения»;
- постановление администрации Кромского сельского поселения                                от 01.02.2013 №5-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешительной документации на вырубку (снос) не отнесенных к лесным насаждениям деревьев и кустарников»;

- постановление администрации Кромского сельского поселения                                от 21.04.2021 №12-п «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Кромского сельского поселения от 01.02.2013 № 5-п                                    «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешительной документации на вырубку (снос) не отнесенных                   к лесным насаждениям деревьев и кустарников»;

- постановление администрации Кромского сельского поселения от 30.08.2021 №28-п «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Кромского сельского поселения от 01.02.2013 № 5-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешительной документации на вырубку (снос) не отнесенных к лесным насаждениям деревьев и кустарников»;

- постановление администрации Кромского сельского поселения от 28.04.2022 №18-п «О внесении изменений в постановление администрации Кромского сельского поселения от 01.02.2013 № 5-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешительной документации на вырубку (снос) не отнесенных к лесным насаждениям деревьев и кустарников»;

- постановление администрации Мытского сельского поселения от 14.01.2013 №6-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»;

- постановление администрации Мытского сельского поселения от 11.12.2018 №84-п «О внесении изменений в постановление администрации Мытского сельского поселения от 14.01.2013 №6-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»;

- постановление администрации Мытского сельского поселения от 25.02.2019 №12-п «О внесении изменений в постановление администрации Мытского сельского поселения от 14.01.2013 №6-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»;

- постановление администрации Мытского сельского поселения от 22.06.2021 №42-п «О внесении изменений в постановление администрации Мытского сельского поселения от 14.01.2013 №6-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»;

- постановление администрации Мытского сельского поселения от 24.08.2021 №53-п «О внесении изменений в постановление администрации Мытского сельского поселения от 14.01.2013 №6-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»;

- постановление администрации Мытского сельского поселения от 29.04.2022 №46-п «О внесении изменений в постановление администрации Мытского сельского поселения от 14.01.2013 №6-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»;
- постановление администрации Симаковского сельского поселения от 24.01.2013 №12-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешительной документации на вырубку (снос) не отнесенных к лесным насаждениям деревьев и кустарников»;

- постановление администрации Симаковского сельского поселения от 23.04.2021 №10-п «О внесении изменений в постановление администрации Симаковского сельского поселения от 24.01.2013 №12-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешительной документации на вырубку (снос) не отнесенных к лесным насаждениям деревьев и кустарников».

3. Настоящее постановление распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2026.
Глава Верхнеландеховского

муниципального округа:                                                            Н.Н.Смирнова
Утвержден

 постановлением 

администрации Верхнеландеховского 

муниципального округа 

от 01.07.2026  № 255 -п                                                           

(приложение)
Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги  «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области»
Раздел I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области» (далее - Административный регламент и Муниципальная услуга соответственно)  разработан в целях повышения качества предоставления, доступности результатов исполнения, создания комфортных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области (далее – муниципального округа) осуществляется в случаях:

1.2.1. при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, регулирующих размещение зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий строений сооружений, в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ;

1.2.2. проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутридворовых территорий);

1.2.3. проведения аварийных работ, предотвращения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

1.2.4. проведения капитального или текущего ремонта сетей инженерно-технических коммуникаций;

1.2.5. размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства;

1.2.6. восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями, при наличии экспертного заключения по расчетам освещения и инсоляции в помещениях.

1.3. Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников осуществляется для производства работ на землях, на которые не распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации, не находящихся в собственности (федеральной, Ивановской области, частной), не входящих в полосы отвода железных и автомобильных дорог, не относящихся к специально отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разведению и содержанию зеленых насаждений (питомники, оранжерейные комплексы, сады), а также не относящихся к территории кладбищ.
1.4. Вырубка, обрезка, пересадка зеленых насаждений на территории муниципального округа без порубочного билета и (или) разрешения, соответственно, не допускается, за исключением необходимости проведения аварийно-восстановительных работ, вырубки аварийно опасных насаждений в случае возникновения внезапной угрозы жизни, здоровью людей, имуществу юридических и физических лиц, а также в иных экстремальных ситуациях, требующих безотлагательных действий.
Проведение аварийно-восстановительных работ, вырубка, обрезка аварийно опасных насаждений производится их собственниками и владельцами и/или собственниками и иными владельцами зданий, сооружений и иных объектов без предварительного оформления порубочного билета. В таких случаях, за разрешением на вырубку обращаются в течение трех рабочих дней после проведения работ.

2. Круг заявителей

2.1. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, независимо от права пользования земельным участком (далее - Заявитель).

2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - Представитель заявителя).

2.3. Полномочия Представителя заявителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, осуществляется:

3.1.1. В Уполномоченном органе:

- в устной форме при личном обращении в установленные дни приема граждан;

- с использованием телефонной связи;

- по письменным обращениям.

3.1.2. Посредством размещения информации на официальном сайте Администрации Верхнеландеховского муниципального округа - https://vlandeh-admin.ru (далее - официальный сайт).

3.1.3. Посредством размещения информации на информационных стендах в Уполномоченном органе.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график работы, номера телефонов, адреса официального сайта и электронной почты;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы заявлений.

3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по телефонам структурных подразделений Администрации Верхнеландеховского муниципального округа (далее – Администрация), ответственных за предоставление муниципальной услуги:
-управление муниципального хозяйства администрации Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области: 8 (43349) 2-15-78;

- территориальное управление администрации Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области: 8 (43349) 2-44-39.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, в рамках своей компетенции, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться информацией о названии учреждения (органа, предоставляющего муниципальную услугу), фамилии, имени и отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок. Рекомендуемое время телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другого специалиста.

Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

3.3. Прием заявлений и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

3.3.1. Муниципальное бюджетное учреждение «Верхнеландеховский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои Документы» (далее – МФЦ) по адресу: Ивановская область, п.Верхний Ландех, ул.Комсомольская, д.6, в соответствии с графиком приема граждан, телефон для записи: 8 (49349) 2-14-45.
3.3.2. В Уполномоченных органах Администрации:

-управление муниципального хозяйства администрации Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области по адресу: Ивановская область, п.Верхний Ландех, ул.Комсомольская, д.6;

- территориальное управление администрации Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области по адресу: Ивановская область, с.Мыт, ул.Советская, д. 45.

График работы:

- понедельник - четверг: с 08:00 до 17:00, пятница: с 08:00 до 16:00, обед:                      с 12:00 - 13:00;

- суббота, воскресенье: выходные.
3.3.3. Через личный кабинет единого портала государственных услуг (далее - ЕПГУ) заявителя (в случае направления заявления через ЕПГУ).

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Регламентом, именуется «Выдача порубочного билета и (или) разрешения                              на пересадку деревьев и кустарников на территории Верхнеландеховского муниципального округа».

5. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией и осуществляется через структурные подразделения: управление муниципального хозяйства администрации Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области и территориальное управление администрации Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области (далее – Уполномоченный орган)                       в границах своей ответственности.
6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

1) Порубочный билет на вырубку, обрезку деревьев и кустарников на территории муниципального округа (далее - Порубочный билет).

Порубочный билет оформляется по форме согласно Приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

2) Разрешение на пересадку деревьев и кустарников на территории муниципального округа (далее - Разрешение).

Разрешение оформляется по форме согласно Приложению 3 к настоящему Административному регламенту.

3) Акт оценки состояния зеленых насаждений на территории муниципального округа.
Акт оценки состояния зеленых насаждений оформляется по форме согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту.

4) Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе оформляется по форме согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту.

6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1 настоящего Административного регламента:

1) направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП) уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале в случае, если такой способ указан в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги;

2) выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, МФЦ в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления Муниципальной услуги.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1. При обращении Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги срок не может превышать 17 рабочих дней с даты регистрации заявления в Уполномоченном органе.
7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги начинает исчисляться                      с даты регистрации заявления.

7.3. В общий срок предоставления Муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок направления документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых                          в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе                          в электронной форме, порядок их представления.

8.1.1. Заявитель или Представитель заявителя представляет заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении 1                    к настоящему Административному регламенту (далее - Заявление), а также прилагаемые к нему документы одним из следующих способов по выбору Заявителя:

1) в электронной форме посредством Единого портала.

В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель или Представитель заявителя, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного Заявления                                    с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.

Заявление направляется Заявителем или Представителем заявителя вместе                   с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2- 7 пункта 8.3 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем или Представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных                        и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется                        с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

2) на бумажном носителе посредством личного обращения                                            в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением                    о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии                                   с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797                       «О взаимодействии между МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении (далее - постановление Правительства Российской Федерации № 797).

8.1.2. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые                             в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, p№g, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;

5) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

8.1.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

8.1.4. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.

В целях предоставления Муниципальной услуги Заявителю или Представителю заявителя обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу,                           в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

8.2. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

8.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:

1) заявление о предоставлении Муниципальной услуги. В случае представления Заявителем Заявления в электронной форме посредством Единого портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 8.1.1 настоящего Административного регламента указанное Заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, без необходимости предоставления в иной форме;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган, МФЦ). В случае направления Заявления посредством Единого портала, сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, Представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия Представителя заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги Представителя заявителя). При обращении посредством Единого портала указанный документ, выданный организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП                 в формате sig;

4) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки);

5) документ, с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии) адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений);

6) заключение о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении или предписание надзорных органов (в случае проведения работ по восстановлению нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях);

7) проектная документация, предусматривающая озеленение территории взамен вырубаемых зеленых насаждений (в случае компенсационной платы за вырубку в натуральном выражении): посадочный чертеж; дендроплан; перечетная ведомость; сметная стоимость работ.

8.4. В случае обращения за получением порубочного билета и (или) разрешения для проведения аварийно-восстановительных работ или для сноса зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения дерева, аварийно опасных деревьев) Заявителем представляются следующие документы:

1) информация (акт) организации, эксплуатирующей сети инженерно-технического обеспечения, подтверждающий наличие аварии, инцидента на сетях инженерно-технического обеспечения, наличие аварийно опасных деревьев с описанием адреса, даты, причин, количества снесенных или обрезанных насаждений;

2) материалы фотосъемки испрашиваемых к вырубке зеленых насаждений, аварийного состояния объектов зеленых насаждений перед моментом вырубки (сноса), обрезки. Фотосъемка выполняется с привязкой к местности, на которой она производится, жилому дому, зданию, местонахождение которых указывало бы на место аварии, инцидента.

8.5. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги.

8.5.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ и подключаемых к ней региональных СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, являющегося юридическим лицом);

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении Заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости:

а) об объекте недвижимости;

б) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

4) предписание надзорного органа;

5) разрешение на размещение объекта;

6) разрешение на право проведения земляных работ;

7) схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводимую на проезжей части;

8) разрешение на строительство.

9. Исчерпывающий перечень оснований отказа

в приеме документов необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
9.1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;

9.2. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

9.3. Представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за предоставлением Муниципальной услугой;

9.4. Представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

9.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;

9.6. Неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме Заявления на Едином портале;

9.7. Подача запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

9.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, УКЭП.

9.9. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 8 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 8 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в Заявлении, не позднее 3 рабочих дней, следующего за днем регистрации такого Заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или Уполномоченный орган.

Отказ в приеме документов, указанных в пункте 8 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа

 в предоставлении муниципальной услуги

10.1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах.

2) несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.

3) несоответствие информации, которая содержится в документах                                и сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного взаимодействия, в том числе посредством СМЭВ.

4) невозможность обследования земельного участка (озелененной территории) с целью составления акта оценки состояния зеленых насаждений                           в связи с отсутствием доступа на земельный участок (озелененную территорию).

5) несоответствие количества и (или) вида зеленых насаждений, осуществление фактической вырубки (сноса), обрезки, пересадки зеленых насаждений, выявленных в результате обследования зеленых насаждений, подлежащих вырубке, обрезке и (или) пересадке, количеству и (или) виду зеленых насаждений, указанных в проектной документации, отдельных разделах проектной документации для осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства в зависимости от содержания работ либо не подтверждение в результате обследования зеленых насаждений необходимости, целесообразности сноса зеленых насаждений, указанных в заявлении, выявление возможности сохранения зеленых насаждений.

6) неявка заявителя (представителя заявителя) для проведения обследования зеленых насаждений, извещенного о дате, времени и месте проведения такого обследования способом, указанным в заявлении, и (или) отказ от подписания акта обследования зеленых насаждений.

7) неоплата либо наличие задолженности по оплате компенсационной стоимости зеленых насаждений.

8) запрос подан неуполномоченным лицом.

Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в Заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или Уполномоченный орган.
11. Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

11.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

11.2. В случае вырубки зеленых насаждений в случаях, не указанных в пункте 11.3 настоящего Административного регламента, Заявителю выставляется счет                  на оплату компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений.

11.3. Компенсационная плата за вырубку зеленых насаждений не взимается                    в следующих случаях:

1) при вырубке (сносе) зеленых насаждений, попадающих в охранные зоны инженерных коммуникаций, определяемых согласно действующим нормам                           и правилам;

2) при вырубке (сносе) зеленых насаждений для восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, высаженных                   с нарушениями санитарных норм и правил, по заключению соответствующего органа;

3) при проведении рубок ухода, санитарных рубок, капитального ремонта                   (в том числе реконструкции, реставрации) объектов озеленения;

4) при вырубке (сносе) усыхающих, сухостойных и аварийно опасных зеленых насаждений;

5) при проведении обрезки зеленых насаждений;

6) при вырубке зеленых насаждений в целях ликвидации аварийных и иных чрезвычайных ситуаций;

7) при вырубке зеленых насаждений в результате проведения работ, финансируемых за счет средств федерального, регионального и местного бюджетов, за счет привлечения внебюджетных средств в целях благоустройства территории муниципального округа, специально отведенной (закрепленной) для этих целей, а также в целях реализации инвестиционных проектов по строительству (реконструкции) социально значимых объектов на территории Ивановской области;

8) при пересадке зеленых насаждений.

11.4. Компенсационная плата за вырубку зеленых насаждений рассчитывается на основании цен и затрат, которые непосредственно связаны                            с выращиванием деревьев и кустарников, а также уходом за ними до возраста уничтоженных или поврежденных, по методике, утвержденной постановлением администрации Верхнеландеховского муниципального округа.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут.
13. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.

Прием Заявителя для предоставления Муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа, либо специалистами МФЦ согласно графику приема граждан.

Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

Рядом с помещением для предоставления Муниципальной услуги предусматривается размещение места для ожидания, оборудованного стульями и информационным стендом. Места для заполнения заявлений (и иных документов) расположены в помещении, в котором предоставляется Муниципальная услуга. Места для заполнения заявлений должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей, оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений.

На информационном стенде, расположенном рядом со входом в помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга, размещается следующая информация:

- образцы заполнения заявлений;

- перечень документов для получения муниципальной услуги.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

6) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами;

7) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здания, помещения), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

8) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

14.1. Основными показателями доступности предоставления Муниципальной услуги являются:

1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в сети «Интернет», средствах массовой информации;

2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении Муниципальной услуги посредством личного кабинета Заявителя на Едином портале;

3) возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

14.2. Основными показателями качества предоставления Муниципальной услуги являются:

1) своевременность предоставления Муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Муниципальной услуги;

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Муниципальной услуги, по итогам рассмотрения, которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

15.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими                               в предоставлении Муниципальной услуги.

15.1.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.

15.1.2. При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать         от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи                                   с предоставлением Муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии                            с нормативными правовыми актами Российской Федерации и (указать наименование субъекта Российской Федерации), муниципальными правовыми актами (указать наименование органа государственной власти) находятся                              в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Муниципальных услуг,                                   за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона                   от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                            и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо                            в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи Заявления;

б) наличие ошибок в Заявлении и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, специалиста МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе                     в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде                                за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

административных процедур в электронной форме и многофункциональных центрах

16. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

2) проверка, рассмотрение заявления и документов;

3) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ;

4) обследование зеленых насаждений и подготовка акта оценки состояния зеленых насаждений;

5) направление уведомления о компенсационной стоимости (при наличии);

6) принятие решения, подготовка и оформление результата;

7) выдача результата.

Описание административных процедур представлено в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

17. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги

17.1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является поступление заявления в Уполномоченный орган или МФЦ с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте                                8 настоящего Административного регламента.

17.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов:

1) устанавливает предмет обращения;

2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

3) проверяет полномочия Представителя заявителя физического или юридического лица действовать от имени физического или юридического лица;

4) осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

17.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов в Уполномоченном органе, после резолюции руководителя Уполномоченного органа, направляет зарегистрированное заявление с пакетом документов должностному лицу Уполномоченного органа в порядке делопроизводства.

17.4. Результатом исполнения административной процедуры является принятое и зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами.

Административные процедуры выполняются в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления и всех документов.

17.5. Особенности приема заявления для предоставления муниципальной услуги в электронной форме
17.5.1. Формирование Заявления.

Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы Заявления на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного Заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы Заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы Заявления, Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме Заявления.

При формировании Заявления Заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Заявления;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму Заявления;

4) заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Заявления без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа Заявителя на Едином портале к ранее поданным им Заявлениям в течение не менее одного года, а также к частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное Заявление и иные документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала и регистрируется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления.

17.5.2. В случае представления Заявления вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного Заявления.

17.5.3. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления Муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале. Заявитель имеет возможность по собственной инициативе в любое время просматривать статус электронного Заявления, а также информацию                            о дальнейших действиях в личном кабинете.

При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения                     о факте приема Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги и начале процедуры предоставления Муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления Муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении Муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления Муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

17.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является электронное дело, направленное в Уполномоченный орган, посредством системы электронного взаимодействия.

17.6. Особенности приема заявления для предоставления муниципальной услуги через МФЦ или удаленное рабочее место МФЦ
17.6.1. Заявитель обращается в МФЦ с запросом о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом                           8 настоящего Административного регламента.
17.6.2. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений:
1) удостоверяет личность заявителя;

2) определяет предмет обращения;

3) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

4) проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным                      в пункте 8 настоящего Административного регламента;

5) заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ;

6) при предоставлении документов, указанных в пункте 8.3 настоящего Административного регламента на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов;

7) распечатывает заявление из АИС МФЦ;

8) передает заявителю на проверку и подписание;

9) после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ;

10) загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело;

11) возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов;

12) выдает заявителю расписку в приеме документов.

17.6.3. Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются                     в день обращения заявителя.

Результатом выполнения административных процедур является заявление                    и пакет документов (электронное дело), направленные в Уполномоченный орган, посредством системы электронного взаимодействия.

18. Проверка, рассмотрение заявления и документов

18.1. Должностное лицо Уполномоченного органа (далее - Исполнитель) осуществляет проверку поступившего заявления и приложенных к нему документов на наличие оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

18.2. Исполнитель осуществляет проверку полноты и достоверности документов и в случае наличия оснований в отказе приема документов, указанных в подразделе 10 настоящего Административного регламента, оформляет решение об отказе.

18.3. При отсутствии оснований в отказе приема документов Исполнитель продолжает осуществлять рассмотрение заявления и документов.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, Исполнитель оформляет отказ в предоставлении услуги.

В случае соответствия требованиям настоящего Административного регламента поступивших заявления и приложенных к нему документов Исполнитель организует комиссионное обследование и оценку зеленых насаждений.

18.4. Результатами исполнения административной процедуры являются:

- принятый на рассмотрение комплект документов;

- решения об отказе в приеме документов;

- отказ в предоставления Муниципальной услуги.

Административные процедуры выполняются в течение трех рабочих дней                     с даты поступления заявления и всех документов.

19. Получение сведений посредством межведомственного

информационного взаимодействия, в том числе

с использованием СМЭВ

19.1. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию (далее - СМВ) является поступление заявления без приложения документов, которые в соответствии с Административным регламентом могут представляться заявителем по собственной инициативе. В этом случае, в зависимости от представленных документов Исполнитель, осуществляет подготовку межведомственного запроса:

а) в Управление Федеральной налоговой службы России по Ивановской области в целях получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

б) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области в целях получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок;

в) в земельно-имущественного отношений и градостроительства администрации Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области в целях получения копии разрешения на строительство.

19.2. В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), Исполнитель проверяет полноту полученной по СМВ информации (документов).

19.3. В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения Исполнитель уточняет запрос и направляет его повторно.

19.4. При отсутствии указанных недостатков вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках СМВ, приобщается к поступившим материалам.

19.5. Результатом исполнения административной процедуры по СМВ является получение документов или сведений.

Срок административной процедуры составляет пять рабочих дней, а в случае направления повторного запроса - десять рабочих дней.

20. Обследование зеленых насаждений и подготовка акта оценки

состояния зеленых насаждений

20.1. Зеленые насаждения, подлежащие вырубке, обрезке, пересадке обследует Комиссия по оценке состояния зеленых насаждений, создаваемая постановлением администрации Верхнеландеховского муниципального округа (далее - Комиссия).

20.2. Исполнитель организует комиссионное обследование зеленых насаждений на месте их произрастания, с приглашением членов Комиссии                            и Заявителя.

20.3. По результатам обследования Исполнитель оформляет акт оценки состояния зеленых насаждений на территории муниципального округа (далее - Акт) по форме Приложения 5 к настоящему Административному регламенту.

20.4. В случае определения Комиссией отсутствия необходимости вырубки, обрезки, пересадки зеленых насаждений, предусмотренных подпунктом 5) пункта 10.2 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе                                в предоставлении муниципальной услуги.

20.5. Результатом исполнения административной процедуры является акт оценки состояния зеленых насаждений на территории муниципального округа.

Административные процедуры выполняются в течение 5 рабочих дней.

20.6. В случае обращения Заявителя за выдачей порубочного билета на вырубку, при проведении аварийно-восстановительных работ, необходимости вырубки аварийно опасных зеленых насаждений, в случае возникновения внезапной угрозы жизни, здоровью людей, имуществу юридических и физических лиц, а также в иных экстремальных ситуациях, требующих безотлагательных действий, Исполнитель составляет Акт, с заключением об аварийности деревьев, дающий право проведения работ по вырубке зеленых насаждений.
Административные процедуры выполняются в течение 2 рабочих дней.

21. Направление уведомления о компенсационной стоимости

21.1. Исполнитель в случае в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента, и определения Комиссией необходимости вырубки зеленых насаждений с учетом компенсационной платы в денежной форме:

21.1.1. Составляет расчет компенсационной платы (далее - Расчет) на основании Акта в соответствии с методикой, формирует счет для оплаты компенсационной стоимости.

21.1.2. Направляет Акт с Расчетом о необходимости осуществления оплаты компенсационной стоимости Заявителю способом, указанным в заявлении, выставляет начисление в государственную информационную систему государственных и муниципальных платежей.

21.1.3. Осуществляет мониторинг поступления сведений об оплате в государственную информационную систему государственных и муниципальных платежей.

21.1.4. В случае непоступления оплаты компенсационной стоимости подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

21.2. Результатом исполнения административной процедуры является:

- расчет компенсационной стоимости и уведомление о необходимости осуществления оплаты компенсационной стоимости;

- счет для оплаты компенсационной стоимости.

Административные процедуры выполняются в течение трех рабочих дней.

22. Принятие решения, подготовка и оформление результата

предоставления муниципальной услуги

22.1. При наличии акта оценки состояния зеленых насаждений, платежного поручения о компенсационной плате за вырубку зеленых насаждений (в случае необходимости оплаты), пакета документов для компенсационной платы за вырубку зеленых насаждений в натуральном выражении Исполнитель готовит порубочный билет и (или) разрешение на пересадку зеленых насаждений.

22.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, Исполнитель оформляет уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

22.3. Исполнитель подписывает соответствующее решение у руководителя Уполномоченного органа, регистрирует в Модуле оказания услуг ЕИС ОУ.

22.4. Результатом исполнения административной процедуры является:

- решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- порубочный билет и (или) разрешение на пересадку зеленых насаждений.

Административные процедуры выполняются в течение 3 рабочих дней.

23. Выдача Заявителю результата

23.1. Основанием для начала административного действия является выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, либо письменного отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

23.2. О результате оказания Муниципальной услуги Исполнитель уведомляет Заявителя (способ уведомления указывается им при оформлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги).

23.3. При передаче результата оказания Муниципальной услуги:

- заявителем делается отметка о получении результата оказания муниципальной услуги в журнале регистрации, в случае получения результата заявителем в Уполномоченном органе;

- исполнителем в журнале регистрации делается отметка о направлении почтовым отправлением в соответствии с реестром исходящей корреспонденции, в случае направления результата посредством почтового отправления;

- исполнителем в журнале регистрации делается отметка об электронной отправке, через МФЦ, в случае направления результата посредством электронной отправки.

23.4. Результатом выполнения административной процедуры является передача способом, указанным в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги:

- порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;

- отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Административные процедуры выполняются в течение двух рабочих дней.

24. Особенности выдачи Заявителю результата предоставления

муниципальной услуги в МФЦ

24.1. При наличии в Заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (Представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации № 797.

24.2. Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации                № 797.

24.3. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Специалист МФЦ осуществляет следующие действия:

1) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) проверяет полномочия Представителя Заявителя (в случае обращения Представителя Заявителя);

3) определяет статус исполнения Заявления Заявителя в ГИС;

4) распечатывает результат предоставления Муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его                           с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе                           с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

6) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает                               у Заявителя подписи за каждый выданный документ;

7) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета и (или) разрешения 

на пересадку деревьев и кустарников

 на территории Верхнеландеховского муниципального округа 

Ивановской области»
Форма Заявления на получение порубочного билета

и (или) разрешения на пересадку зеленых насаждений

	
	Кому _______________________________________________________

(должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления)

(от) _______________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

в лице представителя ____________________________________

_______________________________________________________

(Ф.И.О. представителя)

действующего на основании

_______________________________________________________

_______________________________________________________

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя)

Реквизиты заявителя: ____________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

(для физических лиц: реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан); для индивидуальных предпринимателей: ИНН; для юридических лиц: наименование организации, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН)

Адрес: _________________________________________________

_______________________________________________________

Контактный телефон:
 _______________________________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать порубочный билет (вырубка (снос), обрезка)/разрешение на пересадку зеленых насаждений (указать нужное):

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(количество, вид насаждений (деревья, кустарники), ассортимент, состояние зеленых насаждений (аварийно опасные, сухостойные, живые),

расположенных по адресу ___________________________________________________

(адрес местоположения зеленых насаждений)

Земельный участок принадлежит _____________________________________________

__________________________________________________________________________

(указывается правообладатель земли (земельного участка))

на праве __________________________________________________________________

(указывается право на землю (земельный участок)

Обоснование (причины) вырубки (сноса), обрезки, пересадки зеленых насаждений: __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Прошу уведомить о дате, времени и месте проведения обследования зеленых насаждений по телефону или на электронный адрес:

__________________________________________________________________________

Результат оказания муниципальной услуги прошу передать:

[image: image2.png]


 - по почте
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 - непосредственно в Уполномоченном органе
[image: image4.png]


 - электронной почтой (отсканированная копия документов)

[image: image5.png]


 - в МФЦ

[image: image6.png]


 - в электронном виде в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг

О необходимости обязательного присутствия при обследовании зеленых насаждений и ознакомления с актом обследования не позднее рабочего дня, следующего за днем его проведения, а также о последствиях неявки на обследование осведомлен

__________________________________________________________________________ подпись

	Приложения: __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

___________________________________________________________

Даю/даем согласие на обработку моих/наших персональных данных Уполномоченным органом в целях выдачи порубочного билета и (или) разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории Верхнеландеховского  муниципального округа


	Подпись заявителя
	_________________________

(расшифровка подписи)
	

	Дата _________________________________________

	Рег. № _______ от «_____» __________ 20___ г.


Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета и (или) разрешения 
на пересадку деревьев и кустарников
 на территории Верхнеландеховского муниципального округа 
Ивановской области»
Порубочный билет

на вырубку (снос), обрезку деревьев и кустарников

на территории Верхнеландеховского муниципального округа
«___» __________ 20__    № ________

	Выдан ____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(должность, ФИО, наименование и адрес организации, лица, обратившегося за порубочным билетом, адрес)

В соответствии с заявлением ________________________________________________

На основании акта оценки состояния зеленых насаждений

от «___» __________ 20__ г. № _____________

Разрешается произвести вырубку (снос)/обрезку следующих зеленых насаждений по адресу: ___________________________________________________________________

	№ п/п
	Порода деревьев, кустарников
	Диаметр ствола деревьев
	Кол-во, шт. (куб. м)
	Состояние

	
	
	
	
	


	Срок действия порубочного билета: с «___» ________ 20__ г. до «___» ______ 20__ г.

	_________________________________________________________________________

(должность лица, выдавшего разрешение) (подпись) (расшифровка подписи)

	Лицо, получившее порубочный билет _________________________________

	(подпись, ФИО)
	

	Лицо, выдавшее разрешение _____________________
	
	Сведения об электронной подписи

	(подпись, ФИО)
	
	


Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета и (или) разрешения 
на пересадку деревьев и кустарников
 на территории Верхнеландеховского муниципального округа 
Ивановской области»
РАЗРЕШЕНИЕ

на пересадку деревьев и кустарников

на территории Верхнеландеховского муниципального округа
«___» __________ 20__  № ________

	Выдано

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(должность, ФИО, наименование и адрес организации, лица, обратившегося за разрешением, адрес)

В соответствии с заявлением ________________________________________________

На основании акта оценки состояния зеленых насаждений

от «___» __________ 20__    № _____________

Разрешается произвести работы по пересадке следующих зеленых насаждений с адреса: ___________________________________________________________________

	№ п/п
	Порода деревьев, кустарников
	Диаметр ствола деревьев
	Кол-во, шт. (куб. м)
	Состояние

	
	
	
	
	


	Место посадки зеленых насаждений:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Срок действия разрешения: с «___» ________ 20__ г. до «___» ______ 20__ г.


	_________________________________________________________________________

(должность лица, выдавшего разрешение) (подпись) (расшифровка подписи)

	Лицо, получившее разрешение ___________________

	(подпись, ФИО)
	

	Лицо, выдавшее разрешение _____________________
	
	Сведения об электронной подписи

	(подпись, ФИО)
	
	


Приложение 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета и (или) разрешения 
на пересадку деревьев и кустарников
 на территории Верхнеландеховского муниципального округа 
Ивановской области»
Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги

	Кому ____ _________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан и

индивидуальных предпринимателей или

полное наименование организации -

для юридических лиц)

____________________________

(почтовый индекс и адрес, адрес

электронной почты)

От: _________________________

(наименование уполномоченного

органа)

	РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе

в предоставлении услуги

№ _____________/от _______________

(номер и дата решения)

	По результатам рассмотрения заявления по Муниципальной услуге «Выдача порубочного билета (вырубка (снос), обрезка), разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области» ___________ от _______________ и приложенных к нему документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

_________________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.


	______________________________________

/Ф.И.О. должность уполномоченного органа/
	
	Сведения об электронной подписи


Приложение 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета и (или) разрешения 
на пересадку деревьев и кустарников
 на территории Верхнеландеховского муниципального округа 
Ивановской области»
	АКТ

оценки состояния зеленых насаждений на территории

Верхнеландеховского муниципального округа

	от «___» ____________ 20__ г. № _______

	Комиссией в составе:

___________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

В присутствии Заявителя (представителя) ______________________________________

                                                                                   (организация, должность, Ф.И.О.)

Произведено обследование зеленых насаждений на территории

__________________________________________________________________________

(адрес)

В ходе осмотра установлено, что на земельном участке имеются зеленые насаждения, подлежащие вырубке (сносу), обрезке, пересадке:

	Состояние зеленых насаждений и виды работ (вырубка (снос), обрезка, пересадка)

	№ п/п
	Наименование зеленых насаждений: дерево, кустарник (вид)
	Диаметр дерева (см), кустарника (шт.)
	Количество (объем) зеленых насаждений: деревья (шт., куб. м) кустарники (шт.)

	
	
	
	всего
	Вырубка (снос)
	обрезка

	
	
	
	
	живых
	аварийных
	сухих
	

	Адрес, место

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	

	Всего подлежит: вырубке (сносу) __________________ шт. деревьев; шт. кустарников;

обрезке __________________________ шт. деревьев; шт. кустарников;

пересадке ________________________ шт. деревьев; шт. кустарников

Место посадки зеленых насаждений:

_________________________________________________________________________

Рекомендации по компенсационной плате за вырубку (снос) зеленых насаждений: __________________________________________________________________________

	Председатель комиссии:

	_______________________

Ф.И.О.
	______________________

должность
	______________

подпись

	Члены комиссии:


Приложение 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета и (или) разрешения 
на пересадку деревьев и кустарников
 на территории Верхнеландеховского муниципального округа 
Ивановской области»
Перечень и содержание административных действий,

составляющих административные процедуры
	Место выполнения процедуры/используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Содержание действия

	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	Уполномоченный орган
	Прием
	до 3 рабочих дня
	Должностное лицо, ответственное за прием документов:

1) устанавливает предмет обращения;

2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

3) проверяет полномочия Представителя заявителя физического или юридического лица действовать от имени физического или юридического лица;

4) осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов;

5) направляет зарегистрированное заявление с пакетом документов Исполнителю.

	МФЦ/АИС
	Прием
	1 день
	Электронное дело, направленное Уполномоченному органу, посредством системы электронного взаимодействия

	Единый портал
	Поступление документов
	1 день
	Заявитель вправе направить заявление о предоставлении Муниципальной услуги, а также документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, в электронном виде через Единый портал в соответствии с пунктом 8 настоящего Административного регламента.

Требования к документам в электронном виде установлены пункте 17.6 настоящего Административного регламента.

Заявление и прилагаемые документы поступают в Единый портал


	Проверка, рассмотрение заявления и документов

	Уполномоченный орган /АИС МФЦ
	Проверка комплектности представленных Заявителем (представителем Заявителя) документов
	до 3 рабочих дня
	При поступлении документов Исполнитель:

1) проверяет полноту и комплектность представленных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и соответствие их установленным Административным регламентом требованиям;

3) при наличии оснований для отказа в приеме заявления, оформляет отказ в приеме документов и направляет его в Заявителю способом, указанным в заявлении;

4) при отсутствии оснований в отказе приема документов Исполнитель продолжает осуществлять рассмотрение заявления и документов;

5) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, Исполнитель оформляет отказ в предоставлении услуги;

6) в случае соответствия требованиям настоящего Административного регламента поступивших заявления и приложенных к нему документов Исполнитель организует комиссионное обследование и оценку зеленых насаждений

	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении услуги

	Уполномоченный орган 
	Определение состава документов, подлежащих запросу у органов власти.

Направление межведомственных запросов.

Проверка поступления ответов на межведомственные запросы
	до 5 рабочих дней, а в случае направления повторного запроса - до 10 рабочих дней
	Если отсутствуют необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы, указанные в пункте 8 настоящего Административного регламента, Исполнитель, осуществляет формирование и направление межведомственных запросов, проверяет поступление ответов на межведомственные запросы


	Обследование зеленых насаждений и подготовка акта оценки состояния зеленых насаждений

	Уполномоченный орган/Комиссия по оценке состояния зеленых насаждений
	Подготовка необходимых материалов для проведения обследования участка предполагаемых работ.

Выезд на место проведения работ для обследования участка.

Подготовка акта обследования
	до 5 рабочих дней
	Исполнитель осуществляет подготовку необходимых документов для проведения обследования, информирует Заявителя о дате обследования участка по телефону, электронной почте

	
	Подготовка акта обследования
	до 2 рабочих дня
	В случае необходимости вырубки аварийно опасных зеленых насаждений, аварийных инцидентов на сетях Исполнитель составляет Акт, дающий право незамедлительного проведения работ по вырубке зеленых насаждений

	Направление уведомления о компенсационной стоимости

	Уполномоченный орган 
	Подготовка расчета компенсационной стоимости.

Выдача (направление) акта обследования и счета для оплаты компенсационной стоимости.

Контроль поступления оплаты
	до 3 рабочих дня
	Исполнитель на основании Акта проводит в соответствии с методикой расчет компенсационной стоимости, формирует счет для оплаты компенсационной стоимости и направляет Заявителю способом, указанным в заявлении

	Принятие решения, подготовка и оформление результата предоставления муниципальной услуги

	Уполномоченный орган 
	Принятие решения о предоставлении (отказа в предоставлении) Муниципальной услуги
	до 3 рабочих дня
	Исполнитель:

1) проводит проверку документов на соответствие требованиям, указанным в пункте 8 к настоящему Административному регламенту, проверку поступления оплаты за компенсационную стоимость и осуществляет подготовку и оформление результата предоставления Муниципальной услуги;

2) подписывает соответствующее решение у должностного лица Уполномоченного органа, регистрирует в Модуле оказания услуг ЕИС ОУ

	Выдача Заявителю результата

	Уполномоченный орган 
	Выдача документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги
	до 2 рабочих дня
	Выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется способом, указанным Заявителем при подаче заявления на получение Муниципальной услуги:

1) в случае получения результата заявителем в Уполномоченном органе Заявителем делается отметка о получении результата оказания муниципальной услуги в журнале регистрации;

2) в случае направления результата посредством почтового отправления Исполнителем в журнале регистрации делается отметка о направлении почтовым отправлением в соответствии с реестром исходящей корреспонденции;

3) при личном обращении в МФЦ:

При прибытии Заявителя специалист МФЦ проверяет личность Заявителя или его представителя, полномочия представителя Заявителя.

Специалист МФЦ распечатывает электронный документ, подписанный электронной цифровой подписью должностного лица Уполномоченного органа, заверяет, выдает заявителю результат предоставления Муниципальной услуги.

4) через Единый портал:

В день подписания результата предоставления Муниципальной услуги электронной подписью должностного лица Уполномоченного органа, результат предоставления Муниципальной услуги в виде электронного документа поступает в Личный кабинет Заявителя на Едином Портале


[image: image7.png]















	








