[image: image1.jpg]



Ивановская область
Верхнеландеховский муниципальный округ
 А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я  

ВЕРХНЕЛАНДЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  15.04.2026  № 155 – п

пос. Верхний Ландех

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Установление публичного сервитута
в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации на территории Верхнеландеховского муниципального округа»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных        и муниципальных услуг», постановлением администрации Верхнеландеховского муниципального района от 30.11.2010 № 254-п                       «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации на территории Верхнеландеховского муниципального округа» (прилагается).

2. Отменить:

- постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 07.02.2020 № 30-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельного участка и (или) земель, расположенных на территории Верхнеландеховского муниципального района, для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»;
- постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 10.06.2020 № 182-п «О внесении изменений в постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 07.02.2020 № 30-п»;
- постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 23.03.2023 № 128-п «О внесении изменений в постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 07.02.2020 № 30-п».

3. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Уставом Верхнеландеховского муниципального округа и разместить на официальном сайте администрации Верхнеландеховского муниципального округа.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава Верхнеландеховского 
муниципального округа                                   
                 Н.Н.Смирнова
Утвержден
постановлением администрации 
Верхнеландеховского
муниципального округа

от 15.04.2026  № 155 - п

(приложение) 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации на территории Верхнеландеховского муниципального округа»
Раздел I.  Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования 

административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации на территории Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области» (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или их уполномоченными представителями (далее - Заявители) и Администрацией Верхнеландеховского муниципального округа (далее - Администрация), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации на территории Верхнеландеховского муниципального округа» (далее - муниципальная услуга).

1.3. Заявители имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.

Подраздел 2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы Администрации, осуществляется:

1.4.1. В Администрации:

- в устной форме при личном обращении в установленные дни приема граждан;

- с использованием телефонной связи;

- по письменным обращениям.

1.4.2. Посредством размещения информации на официальном сайте Администрации Верхнеландеховского муниципального округа - https://vlandeh-admin.ru (далее - официальный сайт) – Муниципальные услуги -> Административные регламенты.

1.4.3. Посредством размещения информации на информационных стендах в Администрации.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график работы, номера телефонов, адреса официального сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы заявлений.

1.5. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по телефону структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, - отдела земельно-имущественного отношений и градостроительства администрации Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области (далее - Отдел): 8 (43349) 2-11-79.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники, в рамках своей компетенции, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций. Ответ на телефонный звонок должен начинаться информацией о названии учреждения (органа, предоставляющего муниципальную услугу), фамилии, имени и отчестве работника, принявшего телефонный звонок. Рекомендуемое время телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут. При невозможности работника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другого работника. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты Заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.
1.6. Прием заявлений и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1.6.1. Муниципальное бюджетное учреждение Верхнеландеховский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мои документы (далее - МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои документы») по адресу: Ивановская область, Верхнеландеховский округ, п. Верхний Ландех, ул. Комсомольская, д. 6, в соответствии с графиком приема граждан, телефон для записи: 8 (49349)2-11-79.
1.6.2. В Администрации по адресу: Ивановская область, Верхнеландеховский округ, п. Верхний Ландех, ул. Советская, д. 12, понедельник - четверг: с 08:00 до 17:00, пятница: с 08:00 до 16:00, обед: с 12:00 - 13:00;

- суббота, воскресенье: выходные.

Подраздел 3. Круг заявителей
1.6.3. Заявителями на получение муниципальной услуги в случае установления сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель).
1.6.4. Заявителями на получение муниципальной услуги в случае установления публичного сервитута могут быть юридические лица, указанные в статье 39.40 Земельного кодекса Российской.

1.6.5. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.6.3 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации на территории Верхнеландеховского муниципального округа».

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего 
 муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области и осуществляется через структурное подразделение: Отдел земельно-имущественных отношений и градостроительства Администрации Верхнеландеховского муниципального округа Ивановской области (далее - Отдел).

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления услуги являются:
1) решение об установлении публичного сервитута;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке. Выдача документов по результатам рассмотрения заявлений осуществляется в Администрации по адресу: Ивановская область, Верхнеландеховский округ, п. Верхний Ландех, ул. Советская, д. 12, в соответствии с графиком выдачи документов:

- понедельник: 15.00 - 17.00, каб. 19В;

- четверг: 09:00 - 11:00;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением;

- через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее - ЕПГУ);

- на адрес электронной почты.

2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.3. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения автоматически формируется и направляется Заявителю (Заявителям) в личный кабинет на ЕПГУ.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Уполномоченный орган принимает решение об установлении публичного сервитута или об отказе в его установлении в течение:
- двадцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к нему документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;

- тридцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к нему документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, но не ранее чем пятнадцать дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации;

- двадцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации.

В случае подачи Заявителем документов через МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы», срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы» полного пакета документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, в Администрацию.

Подраздел 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:

2.5.1. Ходатайство об установлении публичного сервитута по форме, утвержденной приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19 апреля 2022 г. № П/0150 «Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута».

Ходатайство об установлении публичного сервитута (далее - заявление) должно содержать:

1) наименование и место нахождения Заявителя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика;

2) цель установления публичного сервитута в соответствии со статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) испрашиваемый срок публичного сервитута;

4) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости, в соответствии с их разрешенным использованием, будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при возникновении таких обстоятельств). В указанный срок включается срок строительства, реконструкции, капитального или текущего ремонта инженерного сооружения;

5) обоснование необходимости установления публичного сервитута                   в соответствии с пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации;

6) указание на право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части);

7) сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае, если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения;

8) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных участков;

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем.

При направлении заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополненной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего заявления, поданного Заявителем через МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои документы», лично в Администрацию или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов, направленных посредством ЕПГУ.

2.5.2. Копия документа, подтверждающего личность Заявителя или личность представителя Заявителя.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА (Единой системе идентификации и аутентификации) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.5.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя).

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.5.4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо.

2.5.5. Подготовленные в форме электронного документа сведения о границах публичного сервитута, включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости.

2.5.6. Копия соглашения, заключенного между заявителем и собственником линейного объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о технических требованиях и условиях, подлежащих обязательному исполнению при реконструкции, капитальном ремонте или сносе указанного линейного объекта, в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции, капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта.

2.5.7. Копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано.

2.5.8. копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций, их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.5.9. Копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 39.40 Земельного кодекса Российской Федерации
2.5.10. Копия договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

2.5.11. Копия проекта организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации.

Заявителю не может быть отказано в приеме дополнительных документов.
2.6. Для предоставления муниципальной услуги Отделом запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, следующие документы и сведения:

1) Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом);

2) Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);

3) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке;

4) Сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута;

5) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном сооружении.

Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента. Непредставление вышеуказанных документов не является причиной для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Требования к форматам заявлений и иных документов, предоставляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

При сканировании сохраняются все аутентичные признаки подлинности документа, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, должны обеспечиваться переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае установления сервитута                     в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, отсутствуют.
2.8.1. Уполномоченный орган на установление публичного сервитута                   в срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута возвращает его без рассмотрения                         с указанием причины принятого решения при наличии следующих обстоятельств:

а) ходатайство подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;
б) заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 настоящего Кодекса;

в) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;

г) к ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы, предусмотренные пунктом 5 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации;

д) ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным                               в соответствии с пунктом 4 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.8.2. Возврат ходатайства без рассмотрения по основаниям, указанным в подпункте 2.8.1 Административного регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за получением муниципальной услуги.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа
 в предоставлении муниципальной услуги
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2     и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут;

4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;

5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;

6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений;

7) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории;

8) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд.

Подраздел 8. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги
2.10. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 9. Срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Поступившее в Администрацию заявление регистрируется в течение 3 (трех) календарных дней.

Подраздел 10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Прием Заявителя для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации, либо специалистами МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы» согласно графику приема граждан.

Рабочее место специалиста Администрации оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

Рядом с помещением для предоставления муниципальной услуги предусматривается размещение места для ожидания, оборудованного стульями и информационным стендом. Места для заполнения заявлений (и иных документов) расположены в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга. Места для заполнения заявлений должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей, оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений.

На информационном стенде, расположенном рядом со входом в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:

- образцы заполнения заявлений;

- перечень документов для получения муниципальной услуги.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

6) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами;

7) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здания, помещения), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

8) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Подраздел 11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка специалистов Отдела;

- высокая культура обслуживания Заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
Подраздел 12. Иные требования, в том числе
учитывающие особенности предоставления муниципальных  услуг в многофункциональных  центрах и особенности предоставления
муниципальных услуг в электронной форме
2.15. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги с приложенными документами в электронном виде через ЕПГУ. В указанном случае заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- формирование заявления;

- прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

2.16. Информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного при личном обращении или направленного почтой, Заявитель может получить по телефону или на личном приеме. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через ЕПГУ Заявитель может получить информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ.

2.17. В целях организации предоставления муниципальной услуги в МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои документы» осуществляются следующие полномочия:

- консультирование Заявителей по процедуре получения муниципальной услуги;
- представление интересов Заявителя при взаимодействии с Администрацией;

- представление интересов Администрации при взаимодействии с Заявителем;

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.18. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их  выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных  процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных  процедур в многофункциональных центрах
Подраздел 1. Исчерпывающий перечень
административных процедур
3.1. Последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий):
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов                      о предоставлении муниципальной услуги и документов, поступивших                        от Заявителя, - 3 календарных дня;

2) проверка документов и принятие решения о возврате заявления без рассмотрения с указанием причины - в срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута;

3) выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги - в течение 5 рабочих дней со дня вынесения решения.

Сроки административных процедур не должны превышать сроки, установленные в пункте 2.4 Административного регламента.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления  о предоставлении муниципальной  услуги и документов
3.2. Прием Заявителей ведется в порядке живой очереди согласно графику, указанному в пункте 1.6 Административного регламента.
Заявитель предоставляет в Администрацию ходатайство о предоставлении муниципальной услуги (приложение к Административному регламенту).

Специалист, осуществляющий прием заявлений, выполняет следующие административные действия:

1) осуществляет прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) проверяет предъявленный Заявителем документ, подтверждающий личность Заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3) в срок, не более чем пять рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута, ответственный специалист за предоставление муниципальной услуги возвращает его без рассмотрения с указанием причины принятого решения при наличии обстоятельств, установленных пунктом 2.8.1 Административного регламента.

3.3. После проверки предоставленных документов заявление регистрируется в соответствии с пунктом 2.12 Административного регламента.

В случае подачи Заявителем заявления через МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы» срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МБУ «Верхнеландеховский МФЦ «Мои Документы» полного пакета документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, в Администрацию.

3.4. При поступлении заявления в электронном виде специалист Администрации, осуществляющий прием заявления, выполняет следующие административные действия:

1) проверяет, подписано ли заявление в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью в соответствии                      с требованиями действующего законодательства;

2) проверяет подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

3) в случае, если заявление в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии                            с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист Администрации направляет Заявителю автоматически сформированное уведомление об отказе в приеме документов в электронном виде, подписанное квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9 Административного регламента;

4) в случае если заявление в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии                                         с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 2.12 Административного регламента.

Подраздел 3. Формирование и направление
межведомственных  запросов в органы государственной власти, 
органы местного самоуправления
3.5. В случае если документы, предусмотренные подпунктом 2.6 Административного регламента, не представлены Заявителем, специалист Отдела запрашивает такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.
3.6. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2.6 Административного регламента, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.7. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме письма на бланке Администрации, подготавливается в двух экземплярах, подписывается Главой Верхнеландеховского муниципального округа.

Подраздел 4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

3.8. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об установлении публичного сервитута Отдел обязан:
1) разместить решение об установлении публичного сервитута на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) направить копию решения об установлении публичного сервитута в орган регистрации прав;

3) направить обладателю публичного сервитута копию решения об установлении публичного сервитута, сведения о лицах, являющихся правообладателями земельных участков, сведения о лицах, подавших заявления об учете их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи с ними, копии документов, подтверждающих права указанных лиц на земельные участки.

Публичный сервитут считается установленным со дня внесения сведений о нем в Единый государственный реестр недвижимости.

Приложение  

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Установление публичного сервитута в соответствии

с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации

на территории Верхнеландеховского муниципального округа»
	
	Ходатайство об установлении публичного сервитута

	1
	Администрация Верхнеландеховского муниципального округа

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)

	2
	Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута (далее - заявитель):

	2.1
	Полное наименование
	

	2.2
	Сокращенное наименование (при наличии)
	

	2.3
	Организационно-правовая форма
	

	2.4
	Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом)
	

	2.5
	Адрес электронной почты
	

	2.6
	ОГРН
	

	2.7
	ИНН
	

	3
	Сведения о представителе заявителя:

	3.1
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество (при наличии)
	

	3.2
	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	3.3
	Телефон
	

	3.4
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя
	

	4
	Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации)

____________________________________________________________________

	5
	Испрашиваемый срок публичного сервитута ______________________________

	6
	Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при возникновении таких обстоятельств)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

	7
	Обоснование необходимости установления публичного сервитута

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

	8
	Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для муниципальных нужд, в случае, если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном строкой 2 настоящей Формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для муниципальных нужд)

____________________________________________________________________

	9
	Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных участков
	

	
	
	

	
	
	

	10
	Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции или эксплуатации инженерного сооружения):

____________________________________________________________________

	11
	Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:

	
	в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты
	______

(да/нет)

	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления
	______

(да/нет)

	12
	Документы, прилагаемые к ходатайству:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

	13
	Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме:

_______________________________________________________________________


	14
	Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации: __________________

	15
	Подпись:
	Дата:

	
	____________________

    (подпись)
	_________________________

            (инициалы, фамилия)
	"__" ___ __ г.


