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Ивановская область

Верхнеландеховский муниципальный район

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я  

ВЕРХНЕЛАНДЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   12. 02. 2016   №   37  – п

пос. Верхний Ландех

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справки, выписки из похозяйственной книги и иных документов»




       В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Верхнеландеховского муниципального района от 30.11.2010 № 254-п                             «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг:

       1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справки, выписки из похозяйственной книги и иных документов» (прилагается).

     2. Отменить постановление администрации Верхнеландеховского городского поселения от 31.01.2011 № 22-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)».
Глава Верхнеландеховского

муниципального района:                                                                 Н.В. ЖУКОВ
Утвержден
                                                                                     постановлением администрации

                                                                                      Верхнеландеховского  муниципального района от   12. 02. 2016   № 37 -п
(приложение)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справки, выписки из похозяйственной книги и иных документов»

1. Общие положения

        1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента (далее – Регламент) являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами, либо их уполномоченными представителями и муниципальным бюджетным учреждением «Верхнеландеховский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои Документы» (далее – МФЦ), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Выдача справки, выписки из похозяйственной книги и иных документов».
       1.1.2. Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

       1.2.  Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

       Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) являются физические и юридические лица, проживающие на территории Верхнеландеховского муниципального района. 

       1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

       1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении МФЦ, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения на едином  портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале  государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области (далее - Порталы)
       - размещения на Интернет-сайте администрации Верхнеландеховского муниципального района;

       - размещения на информационном стенде, расположенном в здании МФЦ;

- использования средств телефонной связи;
       - проведения консультаций специалистами МФЦ.
       1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется по адресу: Ивановская область, пос. Верхний Ландех, ул.Комсомольская, дом 6.

          График работы: 

понедельник – четверг с  08.00  до  17.00, 
пятница с 08.00 до 16.00
перерыв   с  12.00  до  13.00,

суббота, воскресенье   -  выходные дни.

          Контактные телефоны, телефоны для справок: 

8(49349)  2-14-45, факс 8(49349) 2-15-02
  Адрес электронной почты:    mfcvlandeh@yandex.ru
  Адрес Интернет-сайта:    http://vlandeh-admin.ru
Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить по телефону, на личном приеме, на Портале в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1.  Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, порядок предоставления которой определяется настоящим административным регламентом, именуется «Выдача справки, выписки из похозяйственной книги и иных документов» (далее - муниципальная услуга).
       2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным бюджетным учреждением «Верхнеландеховский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои Документы» в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

       2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги

        Результатом предоставления муниципальной услуги является:

        а)  выдача справки, выписки из похозяйственной книги и иного документа (приложение к Регламенту);

        б) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

        2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги, включая выдачу (направление) документов, не может превышать 10 календарных дней с момента регистрации заявления в МФЦ.
       2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
       - Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

       - Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;  

       - Приказом ФМС России от 20.09.2007г. № 208 «Об утверждении административного регламента предоставления федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»;  

       -   Уставом Верхнеландеховского муниципального района;
   -    настоящим административным регламентом.

       2.6.  Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги
2.6.1.  Для получения муниципальной услуги Заявитель предоставляет в МФЦ заявление в произвольной форме, содержащее:

для юридических лиц:

-  полное наименование юридического лица - Заявителя;

-  почтовый адрес для направления ответа в письменном виде;

-  наименование необходимого документа; 
        - подпись уполномоченного лица с расшифровкой  подписи;

для физических лиц:

        - фамилия, имя, отчество Заявителя;

        - почтовый адрес для направления ответа в письменном виде;

        - наименование необходимого документа; 
- личная подпись.

2.6.2. К заявлению необходимо приложить следующие документы:

1) для выдачи справок с места пребывания и о фактическом проживании:

 - паспорт заявителя;

 - домовая книга;

 2) для выдачи справок на иждивенцев (дети): 
- паспорт заявителя;

         - документы, подтверждающие степень родства членов семьи:         

 свидетельства о рождении детей;

         свидетельство об установлении отцовства;
         документ об усыновлении;
- домовая книга;

3) для выдачи справок о подтверждении родственных отношений с умершим:

- паспорт заявителя;

- свидетельство о смерти;

4) выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок:

- паспорт заявителя;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;
5) для выдачи справок о составе семьи:

- паспорт заявителя;

- правоустанавливающие документы на жилое помещение;

        - документы, подтверждающие степень родства членов семьи:         

         свидетельства о рождении детей;

         свидетельства о регистрации или расторжении брака;
         свидетельства об установлении отцовства;
 документ об усыновлении;
 6) для выдачи выписки из похозяйственной книги:

         - паспорт заявителя;
 7) для выдачи иных документов:

 - паспорт заявителя.
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, который заявитель предоставляет самостоятельно:

       - паспорт;
       - нотариально заверенную доверенность на совершение действий для получения результата муниципальной услуги (предоставляет доверенное лицо, действующее в интересах нанимателя жилого помещения, или в интересах собственника жилого помещения);
       - технический паспорт  на жилое помещение;
       - документы, подтверждающие степень родства членов семьи:        
        свидетельства о рождении детей;

        свидетельство о регистрации или расторжении брака;
        свидетельство об установлении отцовства;
        документ об усыновлении.
       2.6.4. Исчерпывающий перечень документов, который гражданин вправе представлять по собственной инициативе, так как подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

        - правоустанавливающий документы на земельный участок.

       2.6.5. Заявитель может направить запрос и прилагаемые к нему документы, одним из следующих способов:

 - почтовым отправлением;

         - при личном обращении;

         - в электронном виде через Порталы.

         2.6.6. Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6.2.  настоящего Регламента:

1) подается лично заявителем или его представителем в МФЦ;

2) направляется по почте в МФЦ;

3) направляется через официальный адрес электронной почты МФЦ;

4) подается в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг, по адресу: http://www.gosuslugi.ru/ (далее - Портал).
        2.6.7. Совершение Заявителем юридически значимых действий в электронной форме осуществляется посредством универсальной электронной карты, которая содержит информацию о Заявителе.

        2.6.8. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов.

        2.6.9. Требовать от Заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, не допускается.

        2.6.10. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может указать способ получения запрашиваемых  документов (по почте, либо лично).

В случае отсутствия в заявлении указания на способ получения результата, он направляется посредствам почтового отправления.
       2.7.  Перечень оснований для отказа в приеме документов

       2.7.1. Документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица.
       2.7.2. Текст заявления не поддается прочтению или не подписан уполномоченным лицом.
       2.7.3. Заявление, поданное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо не подтверждена ее подлинность.

       2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

       2.8.1. МФЦ принимает  решение  об отказе в выдаче запрашиваемых документов по следующим основаниям:

        1) обращение ненадлежащего Заявителя (отсутствие права у Заявителя на требуемый им запрашиваемый документ);

        2) непредставление  Заявителем  документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего Регламента;

        3) заявление не поддается прочтению;
        4) несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения  запроса в приложенных к нему документах в электронном виде, требованиям законодательства  Российской Федерации.
        2.8.2. Отказ в выдаче запрашиваемых  документов  должен быть мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим  действиям Заявителя.
       2.9.  Информация о платности  (бесплатности) предоставления муниципальной услуги 

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

       2.10.  Срок ожидания в очереди  при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги  и при получении результата предоставления услуги

      Максимальный срок ожидания в  очереди  при подаче заявления  и при получении результата  предоставления муниципальной услуги Заявителями не должен превышать 15 минут.
       2.11. Срок регистрации заявления о  предоставлении  муниципальной услуги

        Поступившее в МФЦ заявление регистрируется  в течение 1 рабочего дня.

       2.12. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги
       2.12.1.  Приём граждан  осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм  и правил.

2.12.2. Рабочие места специалистов,  предоставляющих  муниципальную услугу, оборудуются  средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой.

2.12.3. Места ожидания личного приёма  должны  соответствовать комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудоваться  в необходимых количествах стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания запросов.

2.12.4. На видном месте, в непосредственной близости к месту приема запросов,  размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы МФЦ, телефонах для справок, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий  (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, приведены образцы заявлений  и перечень документов, предоставляемых Заявителем  для получения  муниципальной услуги.

2.12.5. Доступ Заявителей в МФЦ должен быть беспрепятственным.
       2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной услуги являются:                     
а) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа  Заявителей  в МФЦ;

в) обеспечение возможности направления запроса в МФЦ по различным каналам связи, в т.ч. в электронной форме;

г) наличие различных каналов  получения информации  о предоставлении  муниципальной услуги.

2.13.2.  Показателями оценки качества  предоставления  муниципальной услуги  являются:

а)  соблюдение срока предоставления  муниципальной  услуги;

б)  соблюдение срока ожидания  в очереди  при предоставлении  муниципальной  услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб  на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществляемые  ими при предоставлении  муниципальной  услуги.
       2.13.3. Обеспечение доступности муниципальной услуги инвалидам:  

       а) помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

       б) вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусом, расширенным переходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход инвалидов (инвалидов-колясочников); 
       в) глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях;

       г) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получения ими услуги наравне с другими лицами;
       д) наличие на стоянке места для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

3. Состав, последовательность  и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности  выполнения административных процедур в электронной форме
       Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):
       - прием документов для предоставления муниципальной услуги;

       - принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;

       - оформление документов (справки, выписки из похозяйственной книги и иных документов) либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

       - выдача Заявителю документов (справки, выписки из похозяйственной книги и иных документов) либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

       3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления физического или юридического лица в МФЦ.

3.12. При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист МФЦ осуществляющий личный прием: 

- устанавливает личность Заявителя;      

- снимает копию с документа, удостоверяющего личность;

- изучает содержание заявления;

- определяет степень полноты информации,  содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения;

- устанавливает полномочия Заявителя на получение запрашиваемой информации.

3.1.3. Прием заявлений,  поступивших по почте осуществляется в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в МФЦ документов.

3.1.4. Прием заявлений, поступивших в электронном виде через Портал, состоит в проверке подлинности электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства, полноты информации, содержащейся в запросе, необходимой для его исполнения.
       3.1.5. Дата регистрации заявления является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.

       3.2. Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.2.1. Специалист МФЦ в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления проверяет правильность его заполнения и  комплектность документов. 

3.2.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлений муниципальной    услуги,    предусмотренных    пунктом    2.8.1.    настоящего Регламента, специалист МФЦ принимает решение о выдаче документов,  а при наличии таких оснований - об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. В случае, когда Заявитель не предоставил, либо предоставил не полностью документы, необходимые для получения муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6.3. специалист МФЦ уведомляет Заявителя о необходимости предоставления недостающих документов. 
3.2.4. Если Заявитель не представил необходимые документы, МФЦ принимает решение  об отказе    в предоставлении    муниципальной    услуги    по основаниям,  предусмотренным пунктом 2.8.1. настоящего Регламента.

       3.3. Оформление документов (справки, выписки из похозяйственной книги и иных документов) либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
       По результатам рассмотрения поступивших от Заявителя документов специалист МФЦ оформляет в установленном порядке необходимые документы (справки, выписки из похозяйственной книги и иные документы). 
       Уполномоченное лицо в рамках своих полномочий заверяет своей подписью документы (справки, выписки из похозяйственной книги и иные документы), либо подписывает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
       На подписи должностного уполномоченного лица ставится печать МФЦ.

       3.4. Выдача Заявителю документов (справки, выписки из похозяйственной книги и иных документов) либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 
3.4.1. Подготовленные документы (справки, выписки из похозяйственной книги и иные документы) выдаются Заявителю или его  представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в установленном порядке. 
3.4.2. В случае отсутствия в запросе указания на способ получения Заявителем ответа, результаты предоставления муниципальной услуги направляются посредством почтового отправления.
4. Формы  контроля за исполнением 
административного регламента
 4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проверок устанавливается главой муниципального района.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем МФЦ и должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Исполнитель несет  персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, на Портале.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемых им решений при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий  (бездействия)  и решений МФЦ, должностного лица МФЦ, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги:

      1) жалоба подается в МФЦ в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Верхнеландеховского муниципального района,  Порталов.
2) жалоба должна содержать:

- наименование МФЦ, должностного лица МФЦ, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии)  сведения о месте жительства Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) МФЦ, должностного лица МФЦ;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) МФЦ, должностного лица МФЦ;

- Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуется  (при наличии информации),  а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
 5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении, муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ МФЦ, должностного лица МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений. Срок исправления допущенных опечаток  и ошибок  в выданных документах не должен превышать 7 рабочих дней. 

 5.4. Жалоба, поступившая в МФЦ, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа МФЦ, должностного лица МФЦ в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы МФЦ принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных МФЦ опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем  принятия решения, указанного в пункте 5.5, Заявителю в письменной форме или, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
        В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение

к административному регламенту предоставления
 муниципальной услуги «Выдача справки, выписки 
из похозяйственной книги и иных документов»
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______


	С П Р А В К А

(о составе  семьи)

Выдана _______________________________________                                                         ______________________________________________
проживающему(щей) и зарегистрированному(ной)

 по адресу:_____________________________________         ______________________________________________

в том, что состав ее (его) семьи  следующий: 


                                                             ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________                                      ________________________

   (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                      (подпись)
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______
	                СПРАВКА О СОСТАВЕ СЕМЬИ

На основании:__________________________________

                          (указываются документы, на основании

________________________________________________________

                                          которых выдана справка)

________________________________________________________
( Ф.И.О. заявителя)

______________________________________________

зарегистрирован(а) по адресу :_____________________

_______________________________________________

_______________________________________________: 


является__________________________________________________________________________________________________________________________________

(собственником, нанимателем по договору найма жилого помещения, пользователем жилого помещения    государственного и муниципального жилищного фонда)

и вместе с ним (ней) зарегистрированы и проживают:
	Ф.И.О.
	Дата

рождения
	Родственные

отношения
	Наличие

льгот
	Место

работы,

учебы
	Дата

регистрации

по

данному

адресу

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


___________________________________________                                      ________________________

   (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                        (подпись)
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______


	С П Р А В К А

На основании:__________________________________

                          (указываются документы, на основании

________________________________________________________

                                          которых выдана справка)

извещает, что с__________________________________

                                                 (Ф.И.О. заявителя)
_______________________________________________

зарегистрированным (ой) и проживающим(ей) по     

адресу:_________________________________________

 ___________________________________


совместно зарегистрированы:

	№

п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	степень

родства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Для предъявления _______________________________

М.П.     ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                            (подпись)
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______


	С П Р А В К А

     Выдана    в    том,    что     гражданин     (гражданка)
_______________________________________________

 проживавший (ая) по адресу:_____________________ ___________________________________

умер (умерла)___________________________________


 Основание:______________________________________________________________________ 
                                                 (указываются документы, на основании которых выдана справка)
            ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                            (подпись)
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______


	С П Р А В К А

     Выдана    гражданину     (гражданке)_____________

_______________________________________________

 проживающему (ой) по адресу:_____________________ ___________________________________

в том, что он(она) производил(а) похороны своей (своего)________________________________________
                                                  (указать родство)                                           __________________________________________________________

                                    ( Ф. И.О. умершего)

умершего (умершей)______________________________


       На   день  смерти  проживали  совместно  и  вели  общее   хозяйство.   Похороны производил (а) на свои средства.

Основание:______________________________________________________________________ 
                                                 (указываются документы, на основании которых выдана справка)
            ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                            (подпись)
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______


	С П Р А В К А

  Выдана________________________________________

                                          (Ф.И.О. заявителя)

 проживающему (ой) по адресу:_____________________ ____________________________________

________________________________________________ в том, что он (она) имеет в наличии личное подсобное хозяйство размером ________га, которое расположено ________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

                        (указывается местоположение участка)


в ______ г. на указанном участке выращивается:______________________________________

________________________________________________________________________________

(перечислить скот, птицу, кроликов, нутрий, продукцию растениеводства. пчеловодства)

________________________________________________________________________________

Справка выдана «______» _____________________ года

м.п. 
            ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                            (подпись)

Выписка
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
на земельный участок
_____________________                                                    ___________________

       (место выдачи)                                                                                           (дата выдачи)

     Настоящая   выписка   из  похозяйственной  книги  подтверждает,  что гражданину _________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения "__" ___________ г., документ, удостоверяющий  личность

___________________________________________________________________   выдан

  (вид документа, удостоверяющего личность)                         (серия, номер)

"___" ______________ г. ____________________________________________________,

                           (наименование органа, выдавшего документ,    удостоверяющий личность))

проживающему по адресу: ___________________________________________________

                                                               (адрес постоянного места жительства

__________________________________________________________________________,

                                              или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве _______________________________________________________

                                       (вид права, на котором гражданину принадлежит      земельный участок)

земельный   участок,   предоставленный  для  ведения  личного  подсобного

хозяйства, общей площадью ______________, расположенный по адресу: ____________

___________________________________________________________________________,

категория земель ____________________________________________________________,

о чем в похозяйственной книге ________________________________________________
                                  (реквизиты похозяйственной книги:    номер, дата начала и окончания

___________________________________________________________________________

       ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение     похозяйственной книги)

"____" ______________ г. сделана запись на основании ____________________________

                                                                                                    (реквизиты документа,

____________________________________________________________________________
на  основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у

гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в

похозяйственной книге)

_______________________ ___________________     _________________________

             (должность)                                (подпись)                   М.П.                 (Ф.И.О.)

	[image: image8.jpg]


 

Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______
	С П Р А В К А

  Выдана________________________________________

                                          (Ф.И.О. заявителя)

 проживающему (ой) по адресу:_____________________ ____________________________________

________________________________________________

________________________________________________ 


в том, что он(а) проживает в жилом помещении, отапливаемом твердым топливом.

Основание:______________________________________________________________________ 
                                                 (указываются документы, на основании которых выдана справка)
           ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                            (подпись)
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______
	С П Р А В К А

  Выдана________________________________________

                                          (Ф.И.О. заявителя)

 проживающему (ой) по адресу:_____________________ ____________________________________

________________________________________________

________________________________________________

В том, что площадь его (ее) дома (квартиры) составляет

________________________________________________
 


В хозяйстве имеется газовая установка

Основание:______________________________________________________________________ 
                                                 (указываются документы, на основании которых выдана справка)
           ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                            (подпись)
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______
	С П Р А В К А

  Выдана в том, что у_____________________________

________________________________________________

________  года рождения, умершего_________________ проживавшего (ей) по адресу:______________________ ________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________




на иждивении    находились дети:    _________________________________________________

                                                              _________________________________________________

                                                              _________________________________________________
                                                              _________________________________________________
                                                              _________________________________________________
                                                              _________________________________________________

Основание:______________________________________________________________________ 
                                                 (указываются документы, на основании которых выдана справка)
           ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                            (подпись)
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______
	С П Р А В К А

  Выдана________________________________________

                                          (Ф.И.О. заявителя)

 года рождения ____________ проживающей по адресу: ________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________ 


в том, что она находилась на иждивении мужа________________________________________

умершего ____________ г.  На  день  смерти  супруги  проживали  совместно  и  вели   общее хозяйство.                                                    Основание:______________________________________________________________________ 
                                                 (указываются документы, на основании которых выдана справка)
           ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                            (подпись)

	[image: image12.jpg]


 

Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______
	С П Р А В К А

  Выдана в том, что гражданин (ка)__________________

________________________________________________                                                                                                                      (Ф.И.О., год рождения)

умерший(шая)_________________ проживавшего (ей) по адресу:_______________________________________ ________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________




По указанному адресу проживал(а) с ________________________________________________


   ________________________________________________________________________


  _________________________________________________________________________

Основание:______________________________________________________________________ 
                                                 (указываются документы, на основании которых выдана справка)
           ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)              М.П.                                    (подпись)
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______
	С П Р А В К А

Выдана ________________________________________                                                                                                                      (Ф.И.О., год рождения)

Зарегистрированному(ой) по адресу:________________

________________________________________________

паспорт: ________________  выдан__________________

                        (серия, номер)                                            (кем, когда)                                                                       __________________________________________________________

в том, что он(а) после смерти ___________________________  
                                                                                     (родство)                                                                        

_______________________________________________________________                                                                                                                                       (ф.И.О.)



умершго(ей) _______________ года принял имущество и распоряжался(ась)  его(ее)   вещами   

                      (число, месяц, год)

в течение 6 месяцев:                             ____________________________________________________________

                                                                                                              (список вещей)

                                                                        ___________________________________________________________,

Производил(а) необходимые  платежи.                                                                        
             ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)              М.П.                                    (подпись)
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______
	С П Р А В К А

Выдана ________________________________________                                                                                                                      (Ф.И.О.)

в том, что здание _______________________________________  
_______________________________________________________________                                                                                                                                       
действительно    расположено  по адресу:  ___________

 _______________________________________________

                                                                        Верхнеландеховского  района,  Ивановской  области.




                                    
Основание:________________________________________________________________ 
                                                 (указываются документы, на основании которых выдана справка)

           ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                            (подпись)
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Ивановская  область

Муниципальное бюджетное

учреждение

«Верхнеландеховский

многофункциональный центр

предоставления государственных

и муниципальных услуг

«Мои Документы»

155210  п.Верхний Ландех

ул. Комсомольская, д.6

e-mail: mfcvlandeh@yandex.ru
ОКПО 57105718 ОГРН 1153720000147

ИНН 37200006932
      от_____________ №______
	С П Р А В К А

Выдана в том, что  домовладение, принадлежащее_____

_________________________________________________________                                                                                                                                                                         (Ф.И.О.)
_______________________________________________________________                                                                                                                                       
действительно    расположено  по адресу:  ___________

 _______________________________________________

 Ивановской  области и имеет порядковый номер _____.



                                                         

Основание:________________________________________________________________ 
                                                 (указываются документы, на основании которых выдана справка)
           ___________________________________________                                      ________________________

                 (должность Ф.И.О. лица, выдавшего справку)                                                            (подпись)

                                                                                                                       













	
















































