[image: image1.jpg]



Ивановская область

Верхнеландеховский муниципальный район

 А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я  

ВЕРХНЕЛАНДЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   15.11. 2013   №  341 – п

пос.Верхний Ландех

	Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление муниципального имущества в аренду,

 безвозмездное пользование»   


           В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Верхнеландеховского муниципального района от 30.11.2010 № 254-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг:

            Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование» (прилагается).

Глава администрации 
Верхнеландеховского 

муниципального района:                                                                   Н.В. ЖУКОВ
Утвержден
постановлением администрации

Верхнеландеховского 
                                                                                                         муниципального  района
                                                                                                               от  15.11. 2013  № 341- п       
(приложение)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление муниципального  имущества в аренду,   

безвозмездное пользование»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование» (далее - Регламент), разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных  процедур и избыточных административных действий, сокращение количества документов, предоставляемых заявителем.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее – Заявители).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется: управлением социально-экономического развития администрации Верхнеландеховского муниципального района (далее - Управление) по адресу: Ивановская область, пос. Верхний Ландех, ул. Комсомольская, дом 6.

График работы Управления: понедельник-пятница – с 8.00 до 17.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема специалистами: понедельник-пятница – с 8.00 до 17.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресенье.

Контактный телефон 8(49349) 2-16-70, факс 2-15-78.
E-mail:vleconom@yandex.ru
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом;
         -отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование;

-прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги.

2.4.  Общий срок предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в тридцатидневный срок со дня регистрации заявления. 

В случае предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование по результатам проведения торгов – не более 90 календарных дней с момента регистрации заявления с документами.

 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

-Устав Верхнеландеховского муниципального района;
-Решение Верхнеландеховского районного Совета от 31.10.2007 № 38                       «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Верхнеландеховского муниципального района».

2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении  объектов муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование (приложение  1 к Регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:

физическими лицами:

-копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

-выписка из ЕГРИП, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления (для индивидуальных предпринимателей);
юридическими лицами:

-копии учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации юридического лица, документа, подтверждающего постановку на учет в налоговом органе и присвоение индивидуального номера налогоплательщика;

-выписка из ЕГРЮЛ, полученная  не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления;
-решение уполномоченного органа юридического лица о крупности сделки;

-документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (его представителя).
В случае предоставления права аренды или безвозмездного пользования на муниципальное имущество путем проведения торгов, Заявителем дополнительно предоставляются:

-заявка на участие в торгах (приложение  2 к Регламенту);

-документы, указываемые в извещении о проведении торгов на официальном сайте Российской Федерации http://www.тorgi.gov.ru.
2.7. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
 - несоответствие личности лица, обратившегося с заявлением, лицу, указанному в заявлении в качестве Заявителя;
           - отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя Заявителя, полномочий действовать от имени Заявителя;

          - заявление подано не по установленной форме;
          - заявления анонимного характера.             
2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

       - отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента; 

       - документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица;

- в заявлении не указана цель использования муниципального имущества;

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

- имущество не находится в муниципальной собственности; 

- имущество, на которое подана заявка на аренду, безвозмездное пользование, используется или будет использоваться для муниципальных нужд;

- муниципальное имущество, указанное в заявке, является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования;

- отсутствуют основания для предоставления муниципальной преференции;

- вынесение Управлением Федеральной антимонопольной службой по Ивановской области решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции.

2.9. Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.11. Обращения Заявителей о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в день их поступления.
2.12. Здание Управления должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения. Помещения здания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Прием Заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении. 
Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

2.13. Место предоставления муниципальной услуги оборудуется:

-информационными стендами;

-стульями. 
Рабочее место специалиста Управления оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.
В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

2.14. На официальном сайте администрации Верхнеландеховского муниципального района, а также на информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- текст Регламента (полная версия – на сайте, извлечения – на информационном стенде);

-образцы заполнения форм заявлений для получения муниципальной услуги;

- место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы специалистов;
         - основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

         - порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

         - порядок получения консультаций;

         - порядок обжалования решений, действий и бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.15. Показатели доступности и качества  муниципальных услуг.
2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной услуги;

- короткое время ожидания услуги;

-удобный график работы органа, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего исполнение муниципальной услуги.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка специалистов;

- строгое соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.
2.16. Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления согласно графику приема граждан.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие заявлений осуществляются должностными лицами Управления, на которых возложены соответствующие функции.
2.17. При обращении на личный прием к специалисту Управления Заявитель предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность Заявителя;

2) доверенность в случае, если интересы Заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.18. Информирование Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной (на личном приеме или по телефону) и письменной формах.

2.18.1. По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

1) о месте нахождения Управления;
2) о графике работы специалистов Управления.

Ответ на телефонный звонок должен содержать: наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и  должность лица, принявшего телефонный звонок.

Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращениях.

2.18.2. Ответы на письменные обращения по вопросам информирования о процедуре предоставления муниципальной услуги направляются почтой в адрес Заявителя либо выдаются на руки в срок, не превышающий 14 дней с даты их поступления.
 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и  регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение заявления и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовка межведомственных запросов;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на комиссии по заключению договоров аренды, либо рассмотрение вопроса о проведении аукциона или конкурса по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование на комиссии по заключению договоров аренды;

- подготовка проекта постановления администрации Верхнеландеховского муниципального района, либо подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги;

        - направление документов на согласование в антимонопольный орган;

- подготовка проекта договора аренды, безвозмездного пользования и его подписание сторонами;

- проведение предпродажной подготовки, аукциона или конкурса;

- подготовка проекта договора аренды, безвозмездного пользования по результатам проведения аукциона или конкурса и подписание его сторонами.

3.2. Прием и  регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов от Заявителя в Управлении является его заявление                             с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.

При личном обращении Заявителя специалист Управления, ответственный за прием и регистрацию документов:

- регистрирует заявление в порядке общего делопроизводства.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 день.

Результатом административной процедуры является направление документов специалисту Управления для рассмотрения документов на их соответствие  требованиям пункта 2.6  настоящего Регламента.

3.3. Рассмотрение заявления и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовка межведомственных запросов.

Специалист Управления проверяет правильность заполнения заявления, комплектность документов, а также возможность оказания муниципальной услуги на основании представленных документов в соответствии с настоящим Регламентом.

В случае несоответствия заявления либо приложенных к нему документов требованиям настоящего Регламента, Заявителю в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов направляется уведомление с указанием недостающих и (или) неверно оформленных документов. 

Специалист Управления при необходимости осуществляет следующие запросы:

- запрос в ФНС России о предоставлении выписки из государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), либо выписки из государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

- запрос в Министерство юстиции Российской Федерации о предоставлении копии документов о государственной регистрации некоммерческих организаций, созданных в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политических партий, общественных движений, общественных фондов, общественных учреждений, органов общественной самодеятельности, профессиональных союзов, их объединений (ассоциаций), первичных профсоюзных организаций), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированных некоммерческих организаций при условии осуществлении ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации; 

- запрос в Росздравнадзор, Департамент здравоохранения Ивановской области о предоставлении копии лицензии на осуществление медицинской деятельности;

- запрос в Рособрнадзор, Департамент образования Ивановской области о предоставлении копии лицензии на осуществление педагогической деятельности.

Срок выполнения данной административной процедуры составляет 10 дней.

В случае установления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления не позднее 30 дней со дня регистрации заявления в Управлении осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе Заявителю в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается причина такого отказа.

В течение одного рабочего дня со дня подписания письменного уведомления его направляют Заявителю.

3.4. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на комиссии по заключению договоров аренды, либо рассмотрение вопроса о проведении аукциона или конкурса по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование на комиссии по заключению договоров аренды.

В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги  заявление о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов, либо заявление о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов, либо вопрос о проведении аукциона или конкурса по продаже права аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества рассматривается комиссией по заключению договоров аренды. 

По результатам рассмотрения заявления комиссией по заключению договоров аренды принимается одно из следующих решений:

- о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов;

          - о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов либо отказ в предоставлении услуги;

- о проведении аукциона или конкурса по продаже права аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества;

- отказ в предоставлении услуги.

Срок данной административной процедуры составляет один день.

3.5. Подготовка проекта постановления администрации Верхнеландеховского муниципального района, либо подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Управления подготавливает один из следующих проектов нормативно-правового акта администрации Верхнеландеховского муниципального района:

- о заключении договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества;

- о предоставлении муниципальной преференции путем передачи в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов;

- о проведении аукциона по продаже права аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества;

-  отказ с учетом решения комиссии по заключению договоров аренды.

Срок данной административной процедуры составляет 10 дней.

3.6. Направление документов на согласование в антимонопольный орган.

При предоставлении муниципальной преференции по передаче муниципального имущества, состоящего в местной казне Верхнеландеховского муниципального района Ивановской области, в аренду, безвозмездное пользование специалист Управления направляет подготовленный проект постановления администрации Верхнеландеховского муниципального района, с обязательным приложением документов, указанных в Федеральном законе от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», в антимонопольный орган на согласование.

Срок согласования в антимонопольном органе составляет 30 дней с даты подачи документов.

Если в ходе рассмотрения полученных документов антимонопольный орган придет к выводам о том, что предоставление такой преференции может привести к устранению или недопущению конкуренции, либо о том, что такая преференция, возможно, не соответствует целям настоящего Регламента, и необходимо получить дополнительную информацию для принятия решения, то срок рассмотрения этого заявления может быть продлен не более чем на два месяца.

3.7. Подготовка проекта договора аренды, безвозмездного пользования и его подписание сторонами.

При наличии согласия антимонопольного органа на предоставление  муниципальной преференции путем передачи в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов специалист Управления привлекает для оценки рыночной стоимости права на заключение договора аренды, безвозмездного пользования независимого оценщика, готовит проект договора аренды, безвозмездного пользования и направляет его на подписание Заявителю.

Срок данной административной процедуры составляет четыре дня.

3.8. Проведение предпродажной подготовки, аукциона или конкурса.

Для предоставления муниципального имущества, состоящего в местной казне Верхнеландеховского муниципального района Ивановской области, в аренду, безвозмездное пользование по результатам проведения торгов администрация создает комиссию по проведению аукциона или конкурса. Специалист Управления привлекает для оценки рыночной стоимости права на заключение договора аренды, безвозмездного пользования независимого оценщика, готовит аукционную (конкурсную) документацию, утверждаемую председателем комиссии, и размещает информационное сообщение на сайте torgi.gov.ru о проведении торгов.

По истечении 30 дней с даты опубликования информационного сообщения указывается конкретная дата проведения аукциона или конкурса на сайте torgi.gov.ru, проводится аукцион или конкурс по продаже права на заключение договора аренды, безвозмездного пользования, в результате которого оформляется протокол.

Срок данной административной процедуры составляет 60 дней.

   3.9. Подготовка проекта договора аренды, безвозмездного пользования по результатам проведения аукциона или конкурса и подписание его сторонами.

Основанием для подготовки проекта договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества является протокол аукциона (конкурса).

Специалист Управления оформляет проект договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества и направляет его для подписания другой стороне.

Срок данной административной процедуры составляет четыре дня.

  3.10. Договор аренды, заключенный на срок не менее года, подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области и считается заключенным с момента такой регистрации.       

         3.11. Блок-схема административных процедур по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении 3 к настоящему Регламенту.
4. Порядок и формы контроля за исполнением                              административного регламента    
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Управления  последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником Управления.

4.2. Специалисты,  принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых Заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемых им решений

 при предоставлении муниципальной  услуги


        5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) уполномоченного лица, участвующего в  предоставлении муниципальной  услуги в досудебном порядке.

        5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в устной или письменной форме к главе администрации Верхнеландеховского муниципального района.        

         5.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) уполномоченного лица, нарушении положений Административного регламента.

5.3.1. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.3.3. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами Верхнеландеховского муниципального района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.3.3. пункта 5.3. настоящего раздела, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим разделом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

      5.4. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) уполномоченного лица в судебном порядке.
Приложение  1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление муниципального имущества                                                                             в аренду, безвозмездное пользование»

                                                                                         Главе администрации                 Верхнеландеховского

                                                                                                    муниципального района   

                                                                                         от____________________________________
                  (Ф.И.О.  заявителя,
                                                                                           _____________________________________
                   паспортные данные)

                                                                                            ____________________________________                                             
                    место регистрации

                                                                                            Контактный тел.  _______________ 
Заявление
       Прошу предоставить в аренду недвижимое имущество (движимое имущество; имущество, не имеющее показателя площади                                    (теплотрасса,  водонапорная башня, и т.д.)_________________________________________________________________
              (подчеркнуть нужное имущество, указать наименование объекта аренды, площадь, его место нахождение)

____________________________________________________________________
         и другие характеристики, позволяющие однозначно определить объект  
сроком на _____________   для использования ___________________________________________________________________
                                                    (указать цель использования)

________________________                                  (______________________)

              (Ф.И.О.)                                                                                           (подпись)

«___»_________20__г.                                    
                                                                                                                                                                                                                                                                                                        Приложение 2                                                              
                                                                              к административному регламенту

                                                                              предоставления муниципальной услуги:

                                                                           «Предоставление муниципального

                                                                   имущества  аренду, безвозмездное пользование»

Примерная форма

заявки на участие в торгах
«____»________20__г.                                                    п.Верхний Ландех

Заявитель____________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку),
именуемый далее-Претендент, ознакомившись с информационным                сообщением о проведении торгов, опубликованным в                 ________________________________________________________
                      (наименование средства массовой информации)

просит допустить к участию в аукционе (конкурсе) по продаже права на заключение договора____________________________________________________

                                                            (указывается вид договора)

следующего  
имущества_______________________________________________________
находящегося в муниципальной собственности Верхнеландеховского муниципального района, и обязуется:

1) соблюдать условия торгов, содержащихся в информационном сообщении о его проведении, а также порядок проведения торгов, установленный законодательством РФ и Ивановской области;

2) в случае признания победителем торгов заключить с администрацией Верхнеландеховского муниципального района соответствующий договор не позднее 5 дней после подписания протокола об итогах торгов.

Юридический адрес, почтовый адрес и номер телефона претендента:
банковские реквизиты претендента, ИНН, платежные реквизиты, р/сч., на который перечисляется сумма возвращаемого задатка

К заявке прилагаются документы на   _______   листах в соответствии с описью.

 ___________________   подпись Претендента

Отметка о принятии заявки 

час.____мин.____ «____»___________20__г.  №___________                
Приложение  3

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление муниципального имущества                                                                             в аренду, безвозмездное пользование»

Блок-схема
последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги













Подготовка запрашиваемых документов/сведений





Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов





Уведомление о личной явке





Рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя





Отказ в приеме документов





Регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги





Запрос Заявителя





В электронном виде





При личном обращении





Прием и первичная обработка запроса о предоставлении муниципальной услуги





Отказ в приеме документов





Регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги











	





Почтовым отправлением





Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги








