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Ивановская область

Верхнеландеховский муниципальный район

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ВЕРХНЕЛАНДЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   12. 02. 2020  №   35  – п

пос. Верхний Ландех

Об утверждении Положения об отделе ГО и ЧС 

администрации Верхнеландеховского муниципального района

1. Утвердить Положение об отделе ГО и ЧС администрации Верхнеландеховского муниципального района (приложение 1).
2. Утвердить должностную инструкцию начальнику отдела ГО и ЧС администрации Верхнеландеховского муниципального района (приложение 2).

3. Отменить:

 постановление главы Верхнеландеховского муниципального района от 31.01.2007 № 5-п «Об утверждении Положения об отделе ГО и ЧС администрации Верхнеландеховского муниципального района»;

    постановление главы Верхнеландеховского муниципального района от 27.07.2009 № 65-п  «О внесении изменений в постановление главы Верхнеландеховского муниципального района от 31.01.2007 № 5-п».                                               
     Глава Верхнеландеховского                                                                      

     муниципального района                                                           Н.Н.Смирнова  
Утверждено

                                                                              постановлением администрации 
                                                              Верхнеландеховского

                                                              муниципального района 

                      от 12. 02. 2020   №35 -п
                                                                                       (приложение 1)

Положение
об отделе ГО и ЧС администрации 

Верхнеландеховского муниципального района 
I. Общие положения

1.1.Отдел гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций (далее - Отдел ГО и ЧС) является структурным подразделением администрации Верхнеландеховского муниципального района, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

1.2. Отдел находится в прямом подчинении  Главы Верхнеландеховского муниципального района.

1.3. Отдел ГО и ЧС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными и областными законами, нормативными правовыми актами Правительства РФ, Правительства Ивановской области, Верхнеландеховского муниципального района и настоящим Положением.
1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с функциональными и отраслевыми  органами и иными  структурными подразделениями администрации муниципального района.

II. Основные задачи отдела 

2.1. Планирование и осуществление мероприятий гражданской обороны, мероприятий по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и контроль над их выполнением.
2.2. Разработка документов по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и осуществление контрольных функций за состоянием гражданской обороны, в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.
 2.3.Осуществление координации деятельности органов местного самоуправления и организаций, расположенных на территории Верхнеландеховского муниципального района, и подготовка предложений в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.
2.4.Осуществление в установленном порядке сбора, обработки и обмена информацией в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, организация своевременного информирования населения о проведении мероприятий гражданской обороны, об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций.

III.Основные функции отдела

3.1. Участвует в реализации федеральных и региональных целевых программ в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в том числе по преодолению последствий радиационных аварий и катастроф.
  3.2. Осуществляет методическое руководство аварийно-спасательными службами Верхнеландеховского муниципального района.
  3.3. Разрабатывает и вносит в установленном порядке на рассмотрение главы Верхнеландеховского муниципального района проекты распоряжений и постановлений по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, в том числе преодоления последствий радиационных аварий и катастроф, и организует их выполнение.
  3.4. Организует разработку плана гражданской обороны и защиты населения Верхнеландеховского муниципального района, осуществляет методическое руководство и контроль за разработкой и реализацией органами местного самоуправления и организациями мероприятий гражданской обороны.
  3.5. Осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие с органами военного командования при решении задач в области ГО и ЧС.
  3.6. Координирует в установленном порядке деятельность всех аварийно-спасательных служб, нештатных аварийно-спасательных формирований, организаций, имеющих уставные задачи по проведению аварийно-спасательных работ и действующих на территории Верхнеландеховского муниципального района.
  3.7. Организует в установленном порядке подготовку, переподготовку или повышение квалификации должностных лиц органов местного самоуправления, организаций и аварийно-спасательных формирований по вопросам гражданской обороны, вопросам защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.
  3.8.Участвует в разработке и проведении мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, их размещению, развертыванию лечебных и других учреждений, необходимых для первоочередного обеспечения пострадавшего населения.
  3.9. Организует работу по привлечению в установленном порядке к мероприятиям по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций общественных объединений и нештатных аварийно-спасательных формирований.
3.10. Осуществляют сбор, обобщение и анализ информации при угрозе возникновения и возникновении чрезвычайной ситуации.
          3.11. Готовит предложения Главе Верхнеландеховского муниципального района о привлечении сил и средств к ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.
  3.12. Осуществляет в установленном порядке руководство ликвидацией последствий чрезвычайных ситуаций.
  3.13. Обеспечивает в пределах своей компетенции проведение мероприятий по защите сведений, составляющих государственную или служебную тайну, по организации и осуществлению специальной связи.
  3.14. Организует, координирует деятельность единой дежурно-диспетчерской службой и обеспечивает контроль за результатами её работы. 

  3.15. Осуществляет связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции.
  3.16. Участвует в создании, совершенствовании, поддержании в готовности территориальной системы централизованного оповещения гражданской обороны.
  3.17. Инициирует создание локальных систем оповещения потенциально опасных объектов.
  3.18. Осуществляет наблюдение за выполнением норм проектирования инженерно-технических сооружений гражданской обороны, накоплением и поддержанием в готовности защитных сооружений, средств индивидуальной защиты, проведением мероприятий по светомаскировке.

IV. Полномочия отдела

          4.1.Проводит в установленном порядке проверки деятельности органов местного самоуправления и организаций по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.
          4.2.Запрашивает и получает в установленном порядке от органов государственной статистики, органов местного самоуправления и организаций информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных на него задач.
V. Руководство отделом

5.1. Руководство отделом ГО и ЧС осуществляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Верхнеландеховского муниципального района.
5.2. Начальник отдела:
- несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и осуществление им своих функций;
- в пределах своей компетенции подписывает служебные документы.
VI. Заключительные положения

Деятельность отдела прекращается в порядке, установленном действующим законодательством.  
Утверждена
                                                                              постановлением администрации 

                                                              Верхнеландеховского

                                                              муниципального района 

                      от   12.02.2020  № 35 -п

                                                                                       (приложение 2)

Должностная инструкция 
начальнику отдела ГО и ЧС администрации 
Верхнеландеховского муниципального района
I. Общие положения

1.1. Начальник отдела ГО и ЧС  непосредственно подчиняется Главе Верхнеландеховского муниципального района, назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Главы Верхнеландеховского муниципального района.
1.2. Начальник отдела в своей деятельности руководствуется  законодательными и нормативными актами вышестоящих органов исполнительной власти, законодательством о местном самоуправлении и муниципальной службе,  постановлениями и распоряжениями администрации  района, Положением об отделе ГО и ЧС администрации района и настоящей инструкцией.
II.  Должностные обязанности 
2.1. Участвует в реализации федеральных и региональных целевых программ в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в том числе по преодолению последствий радиационных аварий и катастроф.

2.2. Осуществляет методическое руководство аварийно-спасательными службами Верхнеландеховского муниципального района.

2.3. Разрабатывает и вносит в установленном порядке на рассмотрение главы Верхнеландеховского муниципального района проекты распоряжений и постановлений по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, в том числе преодоления последствий радиационных аварий и катастроф, и организует их выполнение.

2.4.Организует разработку плана гражданской обороны и защиты населения Верхнеландеховского муниципального района, осуществляет методическое руководство и контроль над разработкой и реализацией органами местного самоуправления и организациями мероприятий гражданской обороны.

2.5.Осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие с органами военного командования при решении задач в области ГО и ЧС.

2.6. Координирует в установленном порядке деятельность всех аварийно-спасательных служб, нештатных аварийно-спасательных формирований, организаций, имеющих уставные задачи по проведению аварийно-спасательных работ и действующих на территории Верхнеландеховского муниципального района.

2.7. Организует в установленном порядке подготовку, переподготовку или повышение квалификации должностных лиц органов местного самоуправления, организаций и аварийно-спасательных формирований по вопросам гражданской обороны, вопросам защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

2.8. Участвует в разработке и проведении мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, их размещению, развертыванию лечебных и других учреждений, необходимых для первоочередного обеспечения пострадавшего населения.
2.9. Организует работу по привлечению в установленном порядке к мероприятиям по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций общественных объединений и нештатных аварийно-спасательных формирований.
2.10. Осуществляют сбор, обобщение и анализ информации при угрозе возникновения и возникновении чрезвычайной ситуации.
2.11. Готовит предложения Главе Верхнеландеховского муниципального района о привлечении сил и средств к ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.
2.12. Осуществляет в установленном порядке руководство ликвидацией последствий чрезвычайных ситуаций.
2.13.Организует, координирует деятельность единой дежурно-диспетчерской службы и обеспечивает контроль за результатами её работы.
2.14. Осуществляет связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции.
2.15. Участвует в создании, совершенствовании, поддержании в готовности территориальной системы централизованного оповещения гражданской обороны.
2.16.Инициирует создание локальных систем оповещения потенциально опасных объектов.
2.17. Осуществляет наблюдение за выполнением норм проектирования инженерно-технических сооружений гражданской обороны, накоплением и поддержанием в готовности защитных сооружений, средств индивидуальной защиты, проведением мероприятий по светомаскировке.

III. Начальник отдела ГО и ЧС  имеет право:

3.1. Проводить в установленном порядке проверки деятельности администраций поселений и организаций по вопросам  гражданской  обороны,  защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.
3.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной статистики, органов местного самоуправления и организаций информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных на него задач.
3.3.Организовывать и проводить тренировки и учения, осуществлять проверку состояния защиты людей, окружающей среды от чрезвычайных ситуаций, устойчивости функционирования предприятий,  учреждений и организаций.
3.4.Отдавать распоряжения и указания по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций учреждениям и организациям независимо от форм собственности.

IV. Ответственность

4.1. Начальник отдела ГО и ЧС несет ответственность за невыполнение своих обязанностей, предусмотренных данной инструкцией, в соответствии с Трудовым кодексом РФ, законодательством о муниципальной службе.
V.Стандарт

5.1.Заведующий отделом должен иметь высшее образование.

 «ознакомлен»(а)____________          

    дата   ______________



	














