Ивановская  область

Верхнеландеховский  муниципальный   район

АДМИНИСТРАЦИЯ

СИМАКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  07.04.2011                               д.Симаково                                            № 55-п

Об  утверждении перечня  муниципальных  услуг 

 Симаковского  сельского  поселения

             В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 21-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг,  предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями» и в целях повышения качества и обеспечения доступности предоставляемых муниципальных услуг

             Утвердить перечень муниципальных услуг  Симаковского сельского поселения ( прилагается).

Глава администрации

Симаковского сельского поселения:                                  Г.А.Царева
                                                                                                                                                                          Утверждён
Постановлением администрации

                                                                                                                                                                                      Симаковского сельского поселения

                                                                                                                                                                   от 07.04.2011  №     55  -п

(приложение)

Перечень  муниципальных услуг  Симаковского сельского поселения.
	№ п/п
	Наименование услуги
	Содержание услуги
	Источник финансирования
	Получатель услуги
	Правовое обеспечение услуги
	Ответственный за оказание услуги

	1.Услуги, предоставляемые администрацией Симаковского сельского поселения


	1
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.
	прием и регистрация обращения заявителя;

- проверка списков очередности граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- предоставление информации об очередности гражданина на жилое помещение на условиях социального найма.
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Юридические и физические лица
	-Жилищный Кодекс РФ;

-Решение Совета Симаковского сельского поселения от 25.09.2007 №14 «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений,   по договорам социального найма»;
- Решение Совета Симаковского сельского поселения от 25.09.2007 № 11  «Об установлении учётной нормы жилого помещения в целях принятия граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях»


	Глава администрации

	2
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.
	- предоставление сведений о порядке организации на территории Симаковского сельского поселения предоставления коммунальных услуг (водоснабжение)
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Юридические и физические лица,
	Решение Совета Симаковского сельского поселения от 29.02.2008  № 7  «Об утверждении Порядка принятия решений об установлении тарифов (цен) на товары и услуги организаций коммунального комплекса на территории Симаковского сельского поселения»
	 Глава администрации

	3
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	-прием и рассмотрение обращения заявителя о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое;

- выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические    лица
	Решение Совета Симаковского сельского поселения от 25.09.2007 № 13 «О порядке перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Симаковского сельского поселения».
	Глава администрации

	4
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	-прием заявлений и документов, необходимых для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- рассмотрение вопроса о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;

- постановка гражданина на учет или отказ в постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические лица
	-Решение Совета Симаковского сельского поселения от 25.09.2007 №12 «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
- Решение Совета Симаковского сельского поселения от 14.08.2008 № 24 « О принятии изменений в решение Совета Симаковского сельского поселения от 25.09.2007 № 12»

 
	Глава администрации

	5
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	-прием и рассмотрение обращения заявителя;

- выдача запрашиваемых документов.
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Устав Симаковского сельского поселения
	Глава администрации

	6
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	- прием и рассмотрение обращения заявителя;

- ответ на обращение с предоставлением информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Симаковского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические и юридические лица
	-Решение Совета Симаковского сельского поселения от 31.01.2008 № 3 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящемся в  собственности Симаковского сельского поселения» ;
 - Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;


	Глава администрации

	7
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на   владение землей.
	- прием и рассмотрение обращения заявителя;

- выдача заявителю копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей (постановление о расположении земельных участков, принадлежащих на праве личной собственности; копии свидетельства на землю; выписки из постановления о выделении земельного участка; постановление об утверждении юридически правильного почтового адреса объекта недвижимости).
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические и юридические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Устав Симаковского сельского поселения.
	Глава администрации

	8
	Выдача выписок из похозяйственной книги  
	-прием и рассмотрение обращения заявителя;

- выдача выписок из похозяйственной книги на домовладение; на земельный участок.
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические лица,
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Устав Симаковского сельского поселения
	Глава администрации

	9
	Совершение нотариальных действий
	-Удостоверение завещаний,   удостоверение доверенностей, -принятие мер к охране наследственного имущества, -свидетельство верности копии -документов и выписок из них,     -свидетельство подлинности подписи на документах.
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические лица и юридические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Распоряжение администрации Симаковского сельского поселения от 01.09.2010 № 14-р « О возложении обязанностей по совершению нотариальных действий»
	 Глава администрации 

	10
	Организация пенсионного обеспечения выборных должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих Симаковского сельского поселения
	-подготовка и принятие МПА по вопросам пенсионного обеспечения; 
- рассмотрение заявлений муниципальных служащих и установление их прав на пенсионное обеспечение;


	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Муниципальные служащие, пенсионеры
	ФЗ от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Закон Ивановской области от 23.06.2008 № 72-ОЗ «О муниципальной службе в Ивановской области»; -Решение Совета Симаковского сельского поселения от 31.01.2008 № 1 «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности муниципальной службы Симаковского сельского поселения»,Постановление Главы Симаковского сельского поселения от 27.02.2008 № 6(а)-п «О Порядке назначения пенсии за выслугу лет, перерасчета её размера, выплаты т организации доставки лицам, замещающим муниципальные должности и муниципальные должности муниципальной службы Симаковского сельского поселения» Решение Совета от 17.03.2011 № 2 «О внесении изменений в решение Совета Симаковского сельского поселения от 12.02.2008 № 3»
	Главный бухгалтер
Глава администрации

	11
	Организация личного приёма граждан, рассмотрение письменных и устных обращений граждан
	-Приём граждан ответственными должностными лицами администрации сельского поселения; 

-рассмотрение обращений граждан;

-принятие мер по обращениям граждан;

-доведение до граждан результатов обращения.
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические лица
	-Решение Совета Симаковского сельского поселения от 25.05.2008 № 17 «О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления»;
- Решение Совета от 30.10.2008 № 27 «О внесении изменений и дополнений в решение Совета от 25.05.2008 № 17 « О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления»;

-Устав Симаковского сельского поселения;

-Федеральный закон №59-ФЗ от 02.05.2006;

Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003


	Работники администрации

	12
	Регистрация граждан по месту жительства
	-прием заявлений с пакетом необходимых документов. регистрация граждан по месту жительства и месту пребывания. снятие граждан с регистрационного учёта.
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические лица
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003;

Устав Симаковского сельского поселения;

Приказ ФМС России от 20.09.2007  № 208 "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»
	Глава администрации

	2. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями
Симаковского сельского поселения 



	13
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	- прием и рассмотрение обращения заявителя;

- получение заявителем информации о времени и месте проведения культурно-массовых мероприятий, проходящих в МУ «Симаковский ЦК и Д»
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические лица и юридические лица
	 - Решение Совета Симаковского сельского поселения от 29.02.2008 № 5 « О создании муниципального учреждения культуры»;

Устав Симаковского сельского поселения;

- Устав МУ «Симаковского ЦК и Д»


	  директор МУ «Симаковский ЦК и Д»

	14
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных.
	- прием и рассмотрение обращения пользователя;

- выдача пользователю информации, содержащейся в справочно-поисковом аппарате библиотек, базах данных, размещенной на бумажных носителях.
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические лица и юридические лица
	- Федеральный закон от 29.12.1994г. №78-ФЗ «О библиотечном деле»;

- Приказ Министерства культуры РФ от 02.12.1998г. №590 «Об утверждении «Инструкции об учете библиотечного фонда»;

- Устав Симаковского сельского поселения;

- Устав МУ «Симаковский ЦК и Д»


	  директор МУ «Симаковский ЦК  и Д»; 
библиоте
карь

	15
	Предоставление библиотечных услуг.
	- обеспечение библиотечного обслуживания населения;

- предоставление пользователям информации о составе библиотечных фондов через систему каталогов;

- формирование библиотечного фонда, обеспечение его сохранности;      
	Бюджет Симаковского сельского поселения
	Физические лица
	- Федеральный закон от 29.12.1994г. №78-ФЗ «О библиотечном деле»;

- Приказ Министерства культуры РФ от 02.12.1998г. №590 «Об утверждении «Инструкции об учете библиотечного фонда»;

- Устав Симаковского сельского поселения;

- Устав МУ «Симаковский ЦК и Д»


	Библиоте
карь


