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          Ивановская область

       Верхнеландеховский муниципальный район

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

  ВЕРХНЕЛАНДЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   18. 03. 2014    №   65 – п

пос.Верхний Ландех

	Об утверждении Реестра муниципальных услуг Верхнеландеховского муниципального района



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210–ФЗ                    «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Верхнеландеховского муниципального района от 21.08.2009 № 77-п «О Порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Верхнеландеховского муниципального района»  и                        в целях повышения качества и обеспечения доступности предоставляемых муниципальных услуг:


1. Утвердить Реестр муниципальных услуг Верхнеландеховского муниципального района (прилагается).

         2. Отменить постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 20.04.2011 № 86-п  «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Верхнеландеховского муниципального района».
Глава администрации
Верхнеландеховского 

муниципального  района:                                                             Н.В.ЖУКОВ
     Утвержден

                                                                                                                                                                  постановлением администрации

                                                                                                                                          Верхнеландеховского муниципального района

                                                                                                                                                                                 от    18. 03. 2014   №  65 - п
                                                                                                                                                                                      (приложение)
РЕЕСТР
муниципальных услуг Верхнеландеховского муниципального района

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Содержание услуги
	Источник финансирования
	Получатель муниципальной услуги

	Правовое обеспечение оказания услуги
	Ответственный за оказание услуги

	Администрация Верхнеландеховского муниципального района

	1
	Прием документов для рассмотрения вопроса                  о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы администрации Верхнеландеховского муниципального района

	- прием документов для рассмотрения вопроса о назначении пенсии за выслугу лет на муниципальной службе

	бюджет муниципального района
	лица, замещавшие должности муниципальной службы Верхнеландеховского муниципального района
	-Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

-Закон Ивановской области от 23.06.2008                         № 72-ОЗ «О муниципальной службе в Ивановской области»;

-Решение Верхнеландеховского районного Совета от 26.12.2007 № 53 «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности муниципальной службы Верхнеландеховского муниципального района»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 25.04.2011 № 91-п « О Порядке назначения пенсии за выслугу лет, перерасчета ее размера, выплаты и организации доставки лицам, замещавшим должности муниципальной службы Верхнеландеховского муниципального района» 

	общий отдел  администрации

	2
	Организация и проведение общественного обсуждения намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе 
	- консультирование;

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение заявления и принятие решения о проведение обсуждений;

-проведение общественных обсуждений;

- оформление и выдача протокола по результатам проведения общественных обсуждений.


	бюджет муниципального района
	юридические и физические лица
	- Федеральный закон от 06.11.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральный закон от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

- Приказ Госкомэкологии РФ от 16.05.2000 № 372 «Об утверждении Положения об оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду в Российской Федерации»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального  района от 29.07.2013 № 226-п «Об утверждении Порядка организации и проведения общественного обсуждения намечаемой    хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе».

	отдел муниципального хозяйства и контроля администрации

	3
	Принятие решения о признании (либо об отказе в признании) молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» муниципальной программы «Обеспечение доступным и комфортным жильем  граждан Верхнеландеховского муниципального района»

	- прием заявлений о постановке на очередь;

- консультирование;

- признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

- принятие решения о включении или отказе во включении молодой семьи в списки получателей социальной выплаты

- формирование и утверждение списков молодых семей-участников программы;

- выдача свидетельств;

- перечисление социальной выплаты 
	бюджет муниципального района,

средства федерального и областного бюджетов
	физические лица
	- постановление Правительства Ивановской области от 13.11.2013 № 458-п «Об утверждении государственной программы Ивановской области «Обеспечение доступным и комфортным жильем, объектами инженерной инфраструктуры и услугами жилищно-коммунального хозяйства населения Ивановской области»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 26.12.2013 № 417-п «О муниципальной программе «Обеспечение доступным и комфортным жильем  граждан Верхнеландеховского муниципального района»
	отдел муниципального хозяйства и контроля администрации 

	4
	Принятие решения о признании (либо об отказе в признании) гражданина (семьи) участником подпрограммы «Поддержка граждан в сфере ипотечного жилищного кредитования» муниципальной программы «Обеспечение доступным и комфортным жильем  граждан Верхнеландеховского муниципального района»

	- прием заявлений о постановке на очередь;

- консультирование;

- признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

- принятие решения о включении или отказе во включении молодой семьи в списки получателей социальной выплаты;
- формирование и утверждение списков молодых семей-участников программы;

- выдача свидетельств;

- перечисление социальной выплаты
	бюджет муниципального района,

средства  областного бюджета
	физические лица
	- постановление Правительства Ивановской области от 13.11.2013 № 458-п «Об утверждении государственной программы Ивановской области «Обеспечение доступным и комфортным жильем, объектами инженерной инфраструктуры и услугами жилищно-коммунального хозяйства населения Ивановской области»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 26.12.2013 № 417-п «О муниципальной программе «Обеспечение доступным и комфортным жильем  граждан Верхнеландеховского муниципального района»
	отдел муниципального хозяйства и контроля администрации 

	5
	Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения
	- прием заявления, 

- рассмотрение заявления и представленных документов;

-выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании;

- прием заявления о приемке жилого помещения после завершения работ по переустройству и (или) перепланировке;

- рассмотрение представленных документов комиссией по приемке в эксплуатацию жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки;

- выдача акта о завершении перепланировки и (или) переустройства жилого

	бюджет муниципального района
	юридические и физические лица
	- Жилищный  кодекс РФ;

- постановление Правительства 

РФ от 28.04.2005     № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- решение Верхнеландеховского районного Совета от 18.10.2006 № 33 «О Порядке переустройства и перепланировки жилого помещения на территории Верхнеландеховского муниципального района»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 27.03.2013 № 89-п «Об утверждении административного регламента услуги  «Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения»
	отдел строительства и архитектуры администрации

	6
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	- прием заявления, 

- проверка предоставленных документов;

- регистрация заявления;

- подготовка ГПЗУ;

- выдача ГПЗУ;

- регистрация ГПЗУ;
	бюджет муниципального района
	юридические и физические лица
	- Градостроительный кодекс РФ;

-  Постановление Правительства РФ от 29.12.2005 № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»;
 -  Приказ Министерства регионального развития РФ от 11.08.2006 № 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;

-  постановление главы Верхнеландеховского муниципального района от 19.06.2007 № 49-п «О порядке выдачи градостроительного плана земельного участка»;

- постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 17.07.2012 № 185-п «Об утверждении административного регламента «Выдача градостроительного плана земельного участка»» 
	отдел строительства и архитектуры администрации

	7
	Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации

	- прием заявления, 

- проверка предоставленных документов;

- регистрация заявления;

- выдача разрешения;

- регистрация разрешения;
	бюджет муниципального района
	юридические и физические лица
	- Градостроительный кодекс РФ;

-постановление Правительства РФ от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 01.08.2012 № 197-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».
	отдел строительства и архитектуры администрации

	8
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации
	- прием заявления, 

- проверка предоставленных документов;

- регистрация заявления;

- выдача разрешения;

- регистрация разрешения;
	бюджет муниципального района
	юридические и физические лица
	Градостроительный кодекс РФ;

- Постановление Правительства РФ от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 09.08.2012 № 203-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»
	отдел строительства и архитектуры администрации

	9
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования Ивановской области
	- прием заявления;

- проверка предоставленных документов;

-регистрация заявления;

- выдача разрешения или отказ;

- решение об аннулировании разрешения
	бюджет муниципального района
	юридические и физические лица
	- Федеральный закон от 13.03.06 № 38-ФЗ «О рекламе»;

- Градостроительный кодекс РФ;

- Земельный кодекс РФ;

- решение Верхнеландеховского районного Совета от 09.12.2009  № 46 «О размещении средств наружной рекламы территории Верхнеландеховского муниципального района»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 25.12.2013 № 415-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования Ивановской области»
	отдел строительства и архитектуры администрации;

управление социально-экономического развития;

	10
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	- прием заявления;

- подготовка документа;

- выдача документа
	бюджет муниципального района
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители
	Градостроительный кодекс РФ
	отдел строительства и архитектуры администрации

	11
	Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе градостроительной деятельности
	- прием заявления;

- подготовка документа;

- выдача документа
	бюджет муниципального района
	Физические и юридические лица
	-Гражданский кодекс РФ;        

-Градостроительный кодекс РФ,  
-постановление Правительства РФ от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»
	отдел строительства и архитектуры администрации

	12
	Исполнение запросов социально-правового характера от граждан и юридических лиц
	-прием заявлений;

- поиск запрашиваемой информации;

-предоставление копий архивных документов, 

-архивных справок,

- архивных     выписок.
	бюджет муниципального района
	юридические и физические лица
	-Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»; 

-Основные правила работы архивов от 06.02.2002;
Закон Ивановской области от 01.03.2006 № 18-ОЗ «Об архивном деле в Ивановской области»;

-Положение об архивном отделе администрации Верхнеландеховского муниципального района, утверждённое постановлением администрации  Верхнеландеховского муниципального района  от 14.03.2013 № 74-п
	архивный отдел администрации

	13
	Приём документов на архивное хранение от физических и юридических лиц
	-составление и утверждение описей на ЭПК;

-составление  акта приёма –передачи на хранение документов организаций источников комплектования,

-составление соглашения с негосударственными организациями  на приём документов;

- составление сдаточной или оценочной описи документов личного происхождения, утверждение на ЭПК, оформление акта приёма;
-составление исторической справки;
-передача документов.
	бюджет муниципального района 
	юридические и физические лица
	-Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации" 

-Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 N 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук" 

-Основные правила работы архивов организаций от 06.02.2002

-Законом Ивановской области от 01.03.2006 N 18-ОЗ "Об архивном деле Ивановской области";
-Положение об архивном отделе администрации Верхнеландеховского муниципального района, утверждённое постановлением администрации  Верхнеландеховского муниципального района  от 14.03.2013 № 74-п
	архивный отдел администрации

	Управление социально-экономического развития администрации района

	14
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	- прием заявлений;

- рассмотрение заявки;

- подготовка и выдача выписок из реестра имущества, находящегося в собственности Верхнеландеховского муниципального района
	бюджет муниципального района
	юридические и физические лица
	- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Постановление Правительства РФ от 13.06.2006 № 374;

-Решение Верхнеландеховского районного Совета от  31.10.2007 № 38 «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Верхнеландеховского муниципального района»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 17.01.2011 № 2-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

	отдел управления имуществом

	15
	Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование
	-прием заявлений;

-рассмотрение заявки;

-подготовка проекта постановления администрации;

-проведение аукциона или конкурса;

-подготовка проекта договора аренды.


	бюджет муниципального района
	Юридические и физические лица
	- Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции;

-Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ « Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

-решение Верхнеландеховского районного Совета от  31.10.2007 № 38 «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Верхнеландеховского муниципального района»;

 -постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 15.11.2011 № 2-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в аренду,

 безвозмездное пользование»  
	Отдел управления имуществом



	16
	Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством

	-прием и регистрация заявления;

-рассмотрение заявления и документов;

-принятие решения об утверждении схемы, либо решения об отказе предоставления услуги;

-выдача Заявителю утвержденной схемы либо отказа в предоставлении услуги.
	бюджет муниципального района
	Юридические и физические лица
	- Земельный кодекс РФ  от 25.10.2001 №136-ФЗ;

- Градостроительный кодекс РФ;

-решение Верхнеландеховского районного Совета от 13.05.2010 № 13 «О порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности Верхнеландеховского муниципального района и земельных участков на  территории Верхнеландеховского муниципального района, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»;
-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 26.09.2012 № 242-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей, не связанных со строительством»

	Отдел управления имуществом



	17
	Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, на кадастровом плане территории Верхнеландеховского муниципального района
	-прием и регистрация заявления;

-рассмотрение заявления и документов;

-принятие решения об утверждении схемы, либо решения об отказе предоставления услуги;

-выдача Заявителю утвержденной схемы либо отказа в предоставлении услуги.
	бюджет муниципального района
	Юридические и физические лица
	- Земельный кодекс РФ  от 25.10.2001 №136-ФЗ; Градостроительный кодекс РФ


	Отдел управления имуществом

	18
	Выдача копий (дубликатов) архивных документов, подтверждающих право на владение землей


	- прием заявлений;

- рассмотрение представленных документов;

- поиск запрашиваемых документов в архивных фондах;

- выдача копий документов подтверждающих предоставление земельных участков; копий договоров аренды земельных участков
	бюджет муниципального района
	юридические и физические лица
	- Земельный кодекс РФ  от 25.10.2001 №136-ФЗ,

- Решение Верхнеландеховского районного Совета от 28.12.2006 № 62 «Об учреждении управления социально-экономического развития администрации Верхнеландеховского муниципального района и утверждении Положения о нем»
	Отдел управления имуществом 

	19
	Принятие решения о предоставлении  земельного участка для строительства

	- прием заявлений;

- рассмотрение представленных документов;

 - подготовка проекта постановления;

- выдача копий постановлений о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на праве собственности или аренды; 

- предоставление документов об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа
	бюджет муниципального района
	физические лица
	- Земельный кодекс РФ  от 25.10.2001 № 136-ФЗ,

-решение Верхнеландеховского районного Совета: 

- от 26.12.2007 № 60 «О порядке предоставления земельных участков для жилищного строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, расположенных на территории Верхнеландеховского муниципального района»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 26.09.2012 № 244-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства».
	Отдел управления имуществом


	20
	Предоставление земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта
	- прием заявлений;

- рассмотрение представленных документов;

 - подготовка проекта постановления;

- выдача копий постановлений о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на праве собственности или аренды; 

- либо отказа в предоставлении услуги с указанием причин отказа
	Бюджет муниципального района
	физические и юридические лица
	- Земельный кодекс РФ,

-решение Верхнеландеховского районного Совета от 26.12.2007 № 60 «О порядке предоставления земельных участков для жилищного строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, расположенных на территории Верхнеландеховского муниципального района»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 26.09.2012 № 243-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта»
	Отдел управления имуществом

	21
	Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта
	- прием заявлений;

- рассмотрение представленных документов;

 - подготовка проекта постановления;

- выдача копий постановлений о предоставлении земельных участков для  строительства на праве собственности или аренды; 

- либо отказа в предоставлении услуги с указанием причин отказа
	Бюджет муниципального района
	физические и юридические лица
	- Земельный кодекс РФ,
- Градостроительный кодекс РФ;

-решение Верхнеландеховского районного Совета от 26.12.2007 № 60 «О порядке предоставления земельных участков для жилищного строительства из земель,
 находящихся в государственной или муниципальной собственности, расположенных на территории Верхнеландеховского муниципального района»;
-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 31.08.2012 № 222-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта» 

	Отдел управления имуществом

	22
	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством
	- прием заявлений;

-рассмотрение представленных документов;

 - подготовка проекта постановления;

- выдача копий постановлений о предоставлении земельного участка на праве собственности или аренды; 

- либо отказа в предоставлении услуги с указанием причин отказа
	Бюджет муниципального района
	
	- Земельный кодекс РФ;

-решение Верхнеландеховского районного Совета от 13.05.2010 № 13 «О порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности Верхнеландеховского муниципального района и земельных участков на  территории Верхнеландеховского муниципального района, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»;

- от 19.11.2008 № 53 «О порядке организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности Верхнеландеховского муниципального района земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;
-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 26.09.2012 № 241-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством»
	Отдел управления имуществом

	23
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя
	- прием и регистрация заявления и документов;

- правовая экспертиза   представленных документов;

 - подготовка и принятие решения о прекращении права земельным участком; 
- выдача Заявителю копии решения либо отказа в предоставлении услуги.

	Бюджет муниципального района
	Физические и юридические лица
	- Земельный кодекс РФ;
-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 18.01.2013 № 12-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прекращение 

права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком 

по заявлению правообладателя»
	Отдел управления имуществом

	24
	Предоставление  земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и
	- прием заявлений;

- рассмотрение представленных документов;

 - подготовка проекта
	бюджет муниципального района, средства заявителя

	физические лица
	- Земельный кодекс РФ  от 25.10.2001 № 136-ФЗ,

- Федеральный закон от 24.07.2002  № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 
	Отдел управления имуществом

	
	 муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

             
	 постановления;

- заключение договора купли-продажи земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения или предоставление документов об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа
	
	
	- Закон Ивановской области от 08.05.2008 №31-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории  Ивановской области»; 

-Решение Верхнеландеховского районного Совета 

от 13.05.2010 № 13 «О порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности Верхнеландеховского муниципального района и земельных участков на территории Верхнеландеховского муниципального района, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 15.11.2013 № 342-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления                                    его деятельности»
	

	25
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации


	- прием заявлений;

- рассмотрение представленных документов;

 - подготовка проекта постановления;

- заключение договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка; 

- либо предоставление документов об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа 
	бюджет муниципального района, средства заявителя
	юридические и физические лица
	- Земельный кодекс РФ  от 25.10.2001 № 136-ФЗ,

 - решение Верхнеландеховского районного Совета  от 28.12.2006 № 59 «О порядке подготовки и принятия решений о продаже находящихся в государственной собственности земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, приобретенные в собственность гражданами и юридическими лицами»,

 -постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 06.07.2012 № 177-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке 

статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»
	Отдел управления имуществом

	26
	Выдача паспорта на объект потребительского рынка


	- прием заявлений;

- рассмотрение представленных документов;

- обследование объекта торговли;

 - подготовка проекта паспорта;- 

- выдача паспорта объекта розничной торговли, общественного питания и бытового обслуживания
	бюджет муниципального района
	юридические лица и индивидуальные предприниматели
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

- распоряжение главы администрации Ивановской области от 05.03.2004 № 247-р «О мерах по проведению паспортизации и формированию реестра объектов розничной и оптовой торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения на территории Ивановской области»;

- постановление главы администрации Верхнеландеховского района Ивановской области от 29.04.2004 № 122-п «О мерах по проведению паспортизации и формированию реестра объектов розничной торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения на территории Верхнеландеховского района»


	отдел экономики и земельного контроля

	27
	Присвоение объекту розничной торговли статуса социального магазина
	- прием заявлений;

-рассмотрение представленных документов;

- обследование объекта торговли;

 - подготовка проекта постановления;

- выдача свидетельства о присвоении объекту розничной торговли статуса социального магазина

	бюджет муниципального района
	юридические лица и индивидуальные предприниматели
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

- постановление главы Верхнеландеховского муниципального района от 05.05.2009 № 45а-п «Об организации работы социальных магазинов, расположенных на территории Верхнеландеховского муниципального района»
	отдел экономики и земельного контроля

	Отдел образования администрации района

	28
	Организация отдыха и оздоровления   детей в каникулярное время
	- организация профильных, трудовых лагерей и лагерей с дневным пребыванием детей  на базе общеобразовательных школ;

- физкультурно-оздоровительные мероприятия;

- обеспечение  питанием;

- обеспечение безопасности жизни и здоровья детей и подростков;

- организация культурно-досуговых мероприятий
	бюджет муниципального района, бюджет Ивановской области
	дети школьного возраста
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья 15 пункт 1 , подпункт 11; 

- Закон Ивановской области от 27.05.2005 № 93-ОЗ «Об образовании в Ивановской области»;

- решение Совета Верхнеландеховского муниципального района от 03.03.2010 № 5 «Об организации решения вопросов местного значения в области образования в Верхнеландеховском муниципальном районе»

- муниципальный правовой акт «Об обеспечении отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков в Верхнеландеховском муниципальном районе» в текущем году
	отдел образования, муниципальные образовательные учреждения, МОУДОД «Центр внешкольной работы» 

	29
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 

	- прием заявлений и документов, в том числе в электронном виде;

- рассмотрение документов;

- информирование заявителей о результатах оказания услуги, в том числе в электронном виде.


	бюджет муниципального района
	дети до 7 лет
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья 15 пункт 1 , подпункт 11;

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Закон Ивановской области от 27.05.2005 № 93-ОЗ «Об образовании в Ивановской области»;

- решение Совета Верхнеландеховского муниципального района от 03.03.2010 № 5 «Об организации решения вопросов местного значения в области образования в Верхнеландеховском муниципальном районе»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 05.12.2013 № 371-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

	отдел образования. детские дошкольные учреждения

	30
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Верхнеландеховского муниципального района
	- предоставление информации в сфере образования,

 включая:

- обучение учащихся в соответствии с требо-ваниями государственного стандарта общего образования,

- по программе дополнительного образования,

- проведение районных предметных олимпиад, соревнований, конкурсов, а также организация учащихся в выездных аналогичных мероприятиях; - обеспечение доступа к информационным

образовательным ресурсам; - обеспечение работы групп продленного дня;

- обеспечение нормальной и безопасной жизне-деятельности учащихся (обеспечение помещениями, их содержание в соответствии с требованиями госу-дарственного надзора, обеспечение безопасности, -  материально-техническое оснащение учебного процесса, 

- обеспечение педаго-гическим и прочим персоналом, 

- повышение квалификации персонала);

- организацию питания обучающихся.
	бюджет муниципального района
	физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья 15 пункт 1 , подпункт 11;

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Закон Ивановской области от 27.05.2005 № 93-ОЗ «Об образовании в Ивановской области»

- решение Совета Верхнеландеховского муниципального района от 03.03.2010 № 5 «Об организации решения вопросов местного значения в области образования в Верхнеландеховском муниципальном районе»


	отдел образования

	Муниципальные учреждения образования

	31
	Предоставление общедоступного бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением финансового обеспечения образовательного процесса
	-организация образовательного процесса в школах, группах продленного дня, 


	бюджет муниципального района
	дети школьного возраста
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья 15 пункт 1, подпункт 11; статья 20; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Закон РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», статья 13;

- Закон Ивановской области от 27.05.2005 № 93-ОЗ «Об образовании в Ивановской области»;

- Закон Ивановской области от 09.01.2007 № 6-ОЗ «О нормативах обеспечения государственных гарантий прав граждан на получение образования»;

- решение Совета Верхнеландеховского муниципального района от 03.03.2010 № 5 «Об организации решения вопросов местного значения в области образования в Верхнеландеховском муниципальном районе»
	МБОУ Верхнеландеховская средняя общеобразовательная школа,

МБОУ «Мытская средняя общеобразовательная школа»,



	32
	Предоставление  дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования
	-обеспечение образовательного процесса, по реализации программ дополнительного образования различной направленности: 

художественно-эстетической, туристско-краеведческой, эколого-биологической, спортивно-технической, социально-педагогической;

- организация работы кружков, секций и т.п.


	бюджет муниципального района
	дети школьного возраста
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья 15 пункт 1 , подпункт 11; статья 20; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Закон РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», статья 13;

- Закон Ивановской области от 27.05.2005 № 93-ОЗ «Об образовании в Ивановской области»;

- решение Совета Верхнеландеховского муниципального района от 03.03.2010 № 5 «Об организации решения вопросов местного значения в области образования в Верхнеландеховском муниципальном районе»

	МКОУ Верхнеландеховский центр внешкольной работы с детьми и молодежью,

МКОУДОД

Верхнеландеховская музыкальная школа

	33
	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования 
	- обеспечение образовательно-воспитательного процесса;

- обеспечение персоналом, не связанным с образовательно-воспитательным процессом, присмотра, ухода, оздоровления ребенка.


	бюджет муниципального района
	дети дошкольного возраста
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья 15 пункт 1 , подпункт 11; статья 20; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Закон РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», статья 13;

- Закон Ивановской области от 27.05.2005 № 93-ОЗ «Об образовании в Ивановской области»;

- постановление главы района от 11.05.2006 № 147-п «Об утверждении порядка обеспечения общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Верхнеландеховского муниципального района»
	МКДОУ

детский сад «Сказка»,

МКДОУ Мытский детский сад, 
МКДОУ детский сад «Рябинка»

	34
	Зачисление в общеобразовательное учреждение

	- приём документов от граждан для приема в общеобразовательное учреждение; 

- рассмотрение принятого заявления и представленных документов; 

- принятие решения о приеме в данное муниципальное общеобразовательное учреждение

	бюджет муниципального района
	дети  в возрасте до 18 лет
	- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон  от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 16.03.2011г. № 174 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;

- Уставы муниципальных общеобразовательных учреждений Верхнеландеховского муниципального  района;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 05.12.2013 № 371-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  

«Зачисление в общеобразовательное учреждение»
	муниципальные образовательные учреждения

	35
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	- прием обращения, заявления, в том числе в электронном виде;

- подготовка запрашиваемой информации;

- направление ответа заявителю, в том числе в электронном виде
	бюджет муниципального района
	физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации «Об образовании»; 

- Закон Ивановской области от 27.05.2005 № 93-ОЗ «Об образовании в Ивановской области»
	муниципальные образовательные учреждения

	36
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	- предоставление дистанционно в электронном виде родителям обучающегося, законным представителям обучающегося по их запросу общеобразовательным учреждением с использованием информационно-коммуникационных технологий для обеспечения возможности ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса, а также с результатами текущего контроля посещаемости уроков, успеваемости, промежуточной аттестации обучающегося.
	бюджет муниципального района
	физические лица
	- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Гражданский кодекс РФ; 
- Семейный кодекс РФ;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 13.12.2013 № 387-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося,  ведение электронного дневника и электронного                             журнала успеваемости»
	муниципальные образовательные учреждения

	37
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

	- информирование об организации обучения по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным программам в образовательных учреждениях,

включающим  в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), календарный учебный график и другие методические материалы.


	бюджет муниципального района
	физические лица
	-Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.10.2009 № 373 «Об утверждении и введении в действие Федерального Государственного образовательного стандарта начального общего образования»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11. 2008 № 362 «Об утверждении положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

-постановление администрации Верхнеландеховского муниципального района от 13.12.2013 № 387-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках».
	муниципальные образовательные учреждения

	Муниципальное казенное учреждение Мытский краеведческий музей

	38
	Организация обслуживания посетителей музея
	-предоставление доступа к музейно-выставочным коллекциям;

-музейное и экскурсионное обслуживание населения;


	бюджет муниципального района, средства заявителя
	юридические и физические лица
	Федеральный закон от 26.05.1996 № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации», 

Закон Ивановской области от 25.07.2002 № 53-ОЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях на территории Ивановской области»;

-решение Верхнеландеховского районного Совета от 01.12.2006 № 54 «Об утверждении Положения об организации музейного дела в Верхнеландеховского муниципальном районе»
	МКУ Мытский краеведческий музей

	39
	Работа с архивными фондами музея
	-подбор архивного материала;

-ксерокопирование архивного материала;

предоставление документов из архива музея для изучения
	бюджет муниципального района, средства заявителя
	юридические и физические лица
	Федеральный закон от 26.05.1996 № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации», 

Закон Ивановской области от 25.07.2002 № 53-ОЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях на территории Ивановской области»;

-решение Верхнеландеховского районного Совета от 01.12.2006 № 54 «Об утверждении Положения об организации музейного дела в Верхнеландеховского муниципальном районе»

	МКУ Мытский краеведческий музей

	40
	Предоставление выставочных залов
	-предоставление выставочных залов для организации  и проведения выставок 
	средства           заявителя
	юридические и физические лица
	Федеральный закон от 26.05.1996 № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации», 

Закон Ивановской области от 25.07.2002 № 53-ОЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях на территории Ивановской области»;

-решение Верхнеландеховского районного Совета от 01.12.2006 № 54 «Об утверждении Положения об организации музейного дела в Верхнеландеховского муниципальном районе»
	МКУ Мытский краеведческий музей














	

















