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Ивановская область

Верхнеландеховский муниципальный район

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я                                                   ВЕРХНЕЛАНДЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  21. 06. 2016   №   172 – п
пос.Верхний Ландех
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории»

         В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Верхнеландеховского муниципального района от 30.11.2010 № 254-п                             «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение  и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» (прилагается).
2. Отменить постановление администрации Верхнеландеховского городского поселения от 20.02.2015 № 15а-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории».

Глава Верхнеландеховского

муниципального района:                                                                Н.В.ЖУКОВ

Утвержден
                                                               постановлением администрации

                                                     Верхнеландеховского муниципального  района                     

                                                           от  21. 06. 2016   №   172-п

(приложение)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги
«Утверждение и выдача схемы расположения земельного 

участка на кадастровом плане территории»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» (далее - Регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур),   формы контроля за использованием, порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при использовании данной муниципальной функции. 
Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных процедур и административных действий, сокращения количества документов, предоставляемых заявителем.
1.2. Заявителем на получение муниципальной слуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее - Заявители), заинтересованные:

- в образовании земельного участка или уточнении границ существующего земельного участка для его приобретения или приобретения права заключения договора аренды земельного участка на аукционе;

- в разделе земельного участка, который находится в муниципальной собственности и предоставлен заявителю на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования.
От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Заявители имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением муниципального хозяйства администрации Верхнеландеховского муниципального района в лице отдела строительства и землепользования (далее – Отдел), уполномоченным лицом, осуществляющим полномочия по распоряжению земельными участками на территории Верхнеландеховского городского поселения в пределах, установленных ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.2.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории принимает Глава Верхнеландеховского муниципального района посредством издания постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
2.2.2.  Муниципальная услуга предоставляется по адресу:

155210, Ивановская область, п.Верхний Ландех,  ул.Комсомольская, д.6.

График работы Отдела: 

- понедельник – четверг - с 8.00 до 17.00, 

- пятница          -  с 8.00 до 16.00;

- перерыв - с 12.00 до 13.00;

- суббота, воскресенье - выходные дни.

Адрес электронной почты (начальник Отдела): stroi@vlandeh-admin.ru.
График приема уполномоченного лица (специалиста): 

- понедельник - с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00;

- вторник         - с 8.00 до 12.00;

- среда              - с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00;

- четверг           - с 8.00 до 12.00; 

- пятница          - не приемный день;

- суббота, воскресенье - выходные дни.

Адрес электронной почты: landeh.gp@vlandeh-admin.ru
Телефон для справок 8 (49349) 2-15-78, факс: 8 (49349) 2-13-96.
          Муниципальная услуга через муниципальное бюджетное учреждение «Верхнеландеховский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои Документы» не предоставляется.
2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача заявителю постановления администрации Верхнеландеховского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (далее - Постановление);
- выдача мотивированного решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 
2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет: 
- 60 календарных дней со дня поступления заявления об утверждении Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в случае образования земельного участка или уточнении границ существующего земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона);

- 10 рабочих дней со дня поступления заявления об утверждении Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в остальных случаях).
Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано в системе электронного документооборота, составляет не более 1 дня с момента поступления заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией РФ;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012                       № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- Приказом Министерства экономического развития РФ от 14.01.2015 №  7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»;

- Уставом Верхнеландеховского муниципального района;
- Генеральным планом Верхнеландеховского городского поселения, утвержденным решением Совета Верхнеландеховского городского поселения от 17.12.2012 № 29;

- Правилами землепользования и застройки Верхнеландеховского городского поселения, утвержденными решением Совета Верхнеландеховского городского поселения от 22.03.2013 № 10.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем (заявителями) подается заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (приложение к настоящему Регламенту).

2.6.2. К заявлению прилагаются:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя;

2) копия документа, подтверждающего полномочия представителя, в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов:

4) о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) удостоверяющих личность заявителя, в случае, если заявителем является иностранное физическое лицо;

6) схема расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории;

7) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок (земельные участки), принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП);

8) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на здание, сооружение, принадлежащие заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в ЕГРП (при наличии зданий, сооружений на земельном участке);

2.6.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые запрашиваются в порядке информационного взаимодействия по межведомственному запросу в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе вместе с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка: 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения (выдаются Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области) и копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
- выписка из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок (выдаются Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области) и копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
- кадастровую выписку на здание, сооружение, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление об утверждении схемы расположения земельного участка;
- кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка, кадастровый план территории.
2.6.4. В случае если указанные в пункте 2.6.3 документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются уполномоченным лицом в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Запрещено требовать от заявителя предоставление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7. При обращении на личном приеме в Отдел вместе с копиями документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, заявителем (заявителями) должны быть представлены их оригиналы для сличения.

Верность копий документов, направленных почтовым отправлением, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке.

Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента, предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, которые должен предоставить самостоятельно заявитель;
- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- представление заявителем документов, имеющих исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и т.п.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги признаются:

2.9.1. Основания для отказа в рассмотрении заявления Заявителя:

1) наличие противоречий в представленных документах и (или) документах, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.9.2. Основания для отказа в принятии решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории:

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с п. 12 ст. 11.10 Земельного кодекса РФ;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
6) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
в случае если заявление об утверждении схемы расположения земельного участка подано (направлено) в порядке подготовки аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. С 01.06.2015 решение об отказе в утверждении такой схемы принимается при наличии хотя бы одного из оснований, указанных в пунктах 2.9.  настоящего Регламента;

2.9.3. Перечень оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона:

1) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование, или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении об утверждении схемы для дальнейшей его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона;
2) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
3) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
4) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен п. 3 ст. 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
5) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;
6) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;
7) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
8) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Ивановской области или адресной инвестиционной программой; 
9) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
10) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
11) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
12) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
2.10. В случае если на момент поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрении, находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Отдел принимает решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет такое решение заявителю.
Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.
2.11. Заявитель вправе повторно направить заявление с приложенными к нему документами после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при этом датой начала исчисления срока предоставления муниципальной услуги является дата повторной регистрации заявления.

2.12. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Сроки ожидания при предоставлении услуги:

2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления услуги и получении конечного результата услуги не должно превышать 15 минут.

2.13.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.14. Регистрация заявления о предоставлении услуги осуществляется в день поступления.
2.15. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.

Местом предоставления муниципальной услуги является здание Управления муниципального хозяйства администрации Верхнеландеховского муниципального района.

На входе в кабинет, на видном месте размещается вывеска, содержащая информацию о режиме работы специалиста Отдела, сведения о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста.

Рабочее место специалиста Отдела по предоставлению муниципальной услуги оборудуется столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет, средствами связи и пожаротушения, должно обеспечивать:

- комфортные условия для должностного лица и гражданина;

- возможность копирования документов;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А 4.

Места ожидания заявителей должны быть оснащены стульями, столом, обеспечены канцелярскими принадлежностями, информационными стендами, средствами пожаротушения, иметь достаточное освещение.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

а) удовлетворенность заявителей качеством услуги;

б) доступность услуги;

в) доступность информации;

г) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

д) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги. 
г) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получения ими услуги наравне с другими лицами;
д) наличие на стоянке места для парковки специальных транспортных средств инвалидов.
2.17. Обеспечение доступности муниципальной услуги инвалидам:  
а) помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;
б) вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусом, расширенным переходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход инвалидов (инвалидов-колясочников); 
в) глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях;
г) наличие на стоянке места для парковки специальных транспортных средств инвалидов.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в электронной форме:
- доступность информации о перечне документов, необходимых для получения услуги, о режиме работы Отдела, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;
- возможность заполнения заявителями заявления и иных документов, необходимых для получения услуги, в электронной форме;
- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий заявления о предоставлении услуги;
- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении услуги в электронной форме;
- возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий электронной версии результатов предоставления услуги, заверенной электронно-цифровой подписью (далее - ЭЦП), с обязательным получением документа на бумажном носителе в Отделе;
- возможность для заявителя однократно направить заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в многофункциональный центр по месту адресации;
- взаимодействие Отдела с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими услуги, через многофункциональный центр без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 
3. Состав, последовательность  и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме
       
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.2 или 2.6.3;
2) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, на предмет наличия или отсутствия оснований возврата заявления, предусмотренных пунктом 2.9;
3) направление запросов о предоставлении сведений и информации о заявителях и (или) об объектах в рамках межведомственного информационного взаимодействия; решение вопроса о необходимости приостановления рассмотрения заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10;
4) подготовка и согласование проекта постановления администрации Верхнеландеховского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка либо принятие мотивированного решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка при наличии оснований, предусмотренных пунктами 2.9;
5) выдача или направление заявителю постановления администрации Верхнеландеховского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, мотивированного решения об отказе.
3.2. Прием и регистрация заявления об утверждении схемы расположения земельного участка.

3.2.1.Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Отдел заявления об утверждении схемы расположения земельного участка и документов.
3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры приёма и регистрации заявления является специалист Отдела, который:

- регистрирует заявление в соответствии с пунктом 2.15 настоящего Регламента,  либо отказывает в приеме документов (при личном обращении заявителя) по основаниям, указанным в пункте 2.8 настоящего Регламента;
- проверяет комплектность документов;

- проверяет  электронную подпись при поступлении заявления в форме электронного документа;

Срок выполнения действий составляет:

- если  заявление подано лично Заявителем: день получения заявления;

- если заявление поступило посредством почтового отправления или в форме электронного документа: в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в Отдел.
3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.

3.3.1. Рассмотрение заявления и приложенных документов, указанных в пункте 2.6.2. или 2.6.3 настоящего Регламента, осуществляется ответственным лицом Отдела. 

3.3.2. Ответственное лицо проверяет соответствие содержания заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории требованиям, установленным  пунктом  2.6 настоящего Регламента.
3.3.3. При установлении обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента, ответственное лицо Отдела возвращает заявление Заявителю. Возврат заявления подписывается начальником Отдела. Возврат заявления не препятствует повторному обращению заявителя;
3.3.4. В случае соответствия заявления об утверждении схемы расположения земельного участка требованиям настоящего Регламента и при предоставлении заявителем всех необходимых документов, указанных в  2.6 настоящего Регламента, уполномоченное лицо Отдела определяет перечень необходимых сведений для направления запросов об их предоставлении в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.5. Срок исполнения административной процедуры - не более 5 дней.
3.4. Направление запросов о предоставлении сведений и информации о заявителе и (или) об объектах в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимых при утверждении схемы расположения земельных участков.

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является соответствие заявления об утверждении схемы расположения земельного участка требованиям, установленным в пункте  2.6 настоящего Регламента.

3.4.2. В случае если Заявителем по собственной инициативе к заявлению не приложены документы в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Регламента, уполномоченное лицо Отдела в рамках межведомственного информационного взаимодействия направляет запросы в отношении заявителя, объектов, земельного участка и документов (информации, сведений, содержащихся в них), которые необходимы для предоставления муниципальной услуги.
3.4.3. При установлении фактов, указанных в пункте 2.10 настоящего Регламента, уполномоченное лицо Отдела принимает решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет такое решение Заявителю.
Решение о приостановлении рассмотрения заявления подписывается начальником Отдела и направляется Заявителю.

 Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

3.4.4. Результатом административной процедуры является направление запросов (информации, сведений, содержащихся в них), которые необходимы для предоставления муниципальной услуги в письменной или электронной форме, установление отсутствия оснований для приостановления рассмотрения заявления.

3.4.5. Срок исполнения административной процедуры - не более 5 дней. 

3.5. Подготовка и согласование проекта постановления администрации Верхнеландеховского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного либо принятие мотивированного решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9  настоящего Регламента.

3.5.1. При отсутствии оснований для принятия решения о возвращении заявления или оснований для принятия решения о приостановлении его рассмотрения подготавливается проект постановления администрации Верхнеландеховского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка, направляется на подпись Главе Верхнеландеховского муниципального района, в котором указываются:

1) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

2) адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости;

4) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.
3.5.2. Срок действия решения об утверждении схемы расположения земельного участка составляет два года.

3.5.3. При установлении фактов, указанных в пункте 2.9 настоящего Регламента, уполномоченное лицо Отдела подготавливает проект решения об отказе в предоставлении услуги. В решении должны быть указаны все основания отказа. 
Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка подписывается начальником Отдела и направляется Заявителю.
Вместе с решением об отказе возвращаются все приложенные документы.

3.5.4. Срок исполнения административной процедуры - не более 16 дней. 
3.6. Выдача или направление Заявителю постановления Главы Верхнеландеховского муниципального района.
3.6.1. Выдача или направление Заявителю постановления администрации Верхнеландеховского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
предоставляется заявителю одним из способов, указанных в заявлении заявителем.
3.6.2. При личном получении постановления администрации Верхнеландеховского муниципального района Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, уполномоченный представитель заинтересованного лица предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение документов (за исключением случая, если такая доверенность была приложена к заявлению об утверждении схемы) и расписывается в книге учета выданных документов. 
          3.6.3. Постановление Заявителю направляется по адресу отправителя, указанному в заявлении, заказным письмом по почте.
3.6.4. В случае если Заявителем в заявлении указан адрес электронной почты, при предоставлении Заявителю постановления посредством почтового отправления специалистом Отдела не позднее дня, следующего за днем передачи такого почтового отправления,  организации почтовой связи для отправки Заявителю, направляет посредством электронной почты электронное сообщение с номером указанного почтового отправления на указанный Заявителем в заявлении адрес электронной почты;
3.6.5. В случае если в заявлении был указан способ предоставления результатов рассмотрения заявления в форме электронного документа, размещенного на официальном сайте, уполномоченное лицо Отдела направляет Заявителю соответствующую ссылку посредством электронной почты.
3.6.6. В случае если в заявлении был указан способ предоставления результатов рассмотрения заявления в форме электронного документа, направляемого посредством электронной почты, уполномоченное лицо Отдела направляет указанный документ на адрес электронной почты, указанный в заявлении. 
3.7. Уполномоченное лицо Отдела в срок не более, чем пять рабочих дней со дня утверждения Схемы, направляет указанное постановление в орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Сведения, содержащиеся в утвержденных документах, подлежат отображению на кадастровых картах, предназначенных для использования неограниченным кругом лиц.


4. Порядок и формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Текущий контроль  соблюдения действий,  определённых  настоящим Регламентом   предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела строительства и землепользования управления муниципального хозяйства администрации Верхнеландеховского муниципального района.
4.2.  Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, иных нормативных  правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур.
4.3. Исполнитель муниципальной услуги несет ответственность за:
         - полноту и грамотность проведённого консультирования Заявителей;
- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записей в документы и соответствующие журналы;
- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;
- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки ответа о предоставлении муниципальной услуги.
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

 муниципальных служащих

         5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) ответственного лица, участвующего в  предоставлении муниципальной  услуги в досудебном порядке.

5.2. Заявитель имеют право обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме к начальнику управления муниципального хозяйства Верхнеландеховского муниципального района.        

5.3. Заявитель в своем обращении (жалобе) может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) уполномоченного лица, нарушении положений административного регламента.

5.3.1. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.3.3. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами Верхнеландеховского муниципального района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.3.3 пункта 5.3 настоящего раздела, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим разделом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) уполномоченного лица в судебном порядке.
Приложение 

                                                                                                     к административному регламенту предоставления

                                                                                                    муниципальной
услуги по утверждению схемы расположения земельного участка  
на кадастром плане территории

Форма заявления
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, руководителя или представителя по доверенности)

___________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

___________________________________________________________________________________
(наименование организации, ИНН, ОГРН)

___________________________________________________________________________________
(адрес места жительства (для гражданина) или сведения о местонахождении организации)

Почтовый адрес:_________________________________________

________________________________________________________

Адрес электронной почты: _______________________________

_______________________________________________________

Номер контактного телефона
ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории
Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории общей площадью (указывается площадь земельного участка, образуемого в соответствии со Схемой КПТ)_____________кв. м, 

расположенного  по адресу: 
__________________________________________________________________________________
(адрес указывается в случае если земельному участку присвоен  адрес, в случае  отсутствия адреса земельного участка указывается иное описание местоположения  земельного участка)

в целях   _____________________________________________________
(указывается  цель использования земельного участка)

кадастровый номер земельного участка (или кадастровые номера земельных участков) 
__________________________________________________________________________

(указываются в случае если образование земельного участка предусмотрено из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости)

Сообщаю сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке1:
	№ п/п
	Наименование

объекта,

адресный

ориентир
	Кадастровый

(инвентарный,               условный)

номер объекта
	Собственник (и)
	Распределение

долей в праве

собственности на объект

недвижимости2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1 Заполняется при наличии объекта (ов) недвижимости в случае предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством.

2 Заполняется при наличии нескольких собственников объекта (ов) недвижимости.

Способ получения документов:

	
	Лично

	
	Почтовым отправлением 

по адресу:
	

	
	
	


Приложения:

	

	


1) копия документа, подтверждающего личность Заявителя;

2) копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае если с Заявлением обращается представитель Заявителя;
	


3) подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;

4) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

	


5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;

	

	


6) кадастровый паспорт (либо кадастровая выписка) исходного земельного участка*;

7) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке*;

	

	


8) кадастровый паспорт помещения в случае обращения собственника помещения в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке*;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений*;

	

	


10) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся Заявителем*;

11) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе*.

Настоящим также подтверждаю, что:

- сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

- документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

«___» ______________20   _г                                       ____________________

           (подпись заявителя)
	Регистрационный номер

заявления
	Дата принятия

заявления
	Документы, удостоверяющие личность заявителя, проверены. 

Заявление принял

	
	
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	


________________
* Документы, обозначенные символом «*», запрашиваются Отделом посредством межведомственного информационного взаимодействия.  Заявитель вправе представить данные документы по собственной инициативе












	
































